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Inledning

Allmant

For Vitec Hyra arbetar vi med lathundar istédllet for manual. Under
fliken Lathundar hittar du darfér information kring hur
arbetsprocesserna i Vitec Hyra fungerar.

% VIiTeC

HEM

Nytt om Vitec Hyra Ladda hem manual (PDF) Lathund
8] Inledning E

Dar finner du lathundar som beskriver processen i den senaste
officiella versionen av programmet. Det innebar att det i vissa fall
kan skilja sig mellan den funktion som bekrivs i lathunden och den
du har tillgéng till i din version av Vitec Hyra.
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Installation

Allmant

Vitec Fastighet ar samlingsnamnet for alla nyutvecklate
programvaror.

Foljande produkter ingar i produktsviten Vitec Fastighet
e Vitec Verksamhetsanalys
e Vitec Teknisk Forvaltning
e Vitec Energiuppfdljning
e Vitec Hyra
e Vitec Marknad

Vitec Start &r en applikation vars huvuduppgift &r att tillhandahalla
de olika applikationerna som ingar i Vitec Fastighet pa ett
dverskadligt satt.

Vitec Start

I Vitec Start visas ikoner for alla de applikationer som en
anvandare har licens for i den sa kallade applikationspanelen.
Namnet pa ikonerna anger oftast vilken funktion applikationerna
har istdllet fér programnamnet. Exempel pa funktioner ar
verksamhetsanalys, energiuppféljning och hyra.

I dokumentationspanelen finns lankar till alla produkters online-
manualer. Genvagspanelen anvands for att skapa genvagar till de
delar av applikationerna man anvander mest. Genvagar till andra
program, t ex Word och Excel, kan ocksd skapas.

En annan viktig uppgift for Vitec Start ar att automatisk installera
och uppdatera applikationer via Internet nar nya versioner finns
tillgangliga.

Vitec Hyra.net
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Bild 1 - Vitec Start

Mer information om Vitec Start hittar du i dess manual.

Systemkrav
Microsoft.NET Framework 4 behdvs pa klienten for att Vitec Start
ska kunna kéras.Kan enkelt laddas hem frén féljande stallen:
e Microsoft: http://www.microsoft.com/downloads
e Vitec: http://tools.vitec.se
Installation

Klientinstallation av alla Vitecs programvaror hanteras av Vitec
Start. Genom att anvanda ett installationsprogram installeras Vitec
Start. I en av dialogrutorna som visas under installationen skall
anvandarens licensnummer (kallas ibland aven GUID) anges.

Foérsta gdngen Vitec Start startas kommer programmet att koppla
upp sig mot en av Vitecs servrar och ladda hem de applikationer
som ar kopplade till licensnumret. Darefter kommer Vitec Start att
vid varje uppstart kontrollera om ndgon ny applikation tillkommit
eller om det finns ndgon ny version av redan installerade program.
Om s3 &r fallet kommer den nya versionen laddas ner och
installeras.

Klientinstallationen sker enbart en gang, darefter sker
uppgraderingar automatiskt utan att anvandaren behéver goéra
nagot.

Vitec Hyra.net
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Starta produkten

Installationsprogrammet lagger startikonen foér Vitec Start i
programgruppen Vitec Fastighetssystem.

[ vitec Fastighetssystem "y Miter Mova Start

Bild 2 - Programgruppen Vitec Fastighetssystem

Borja med att 6ppna Vitec Start. Klicka darefter pa ikonen i
applikationspanelen fér den produkt som skall startas.

Applikationer

Beslutsstod

Es:200

Felanmalan ‘Web
Information

[rwvest

R apparter

Teknizk Forvaltning

Witec Dokumenthd all

DeEaeETAwF

Witec Mova

Bild 3 - Applikationer i Vitec Start

Om enbart en produkt anvands fran Vitec Fastighetssystems
produktsuite &r det mdjligt att stalla in Vitec Start sd att enbart
denna produkt startas upp direkt utan inblanding av Vitec Start.
Detta gbrs genom att vadlja kommandot Arkiv,
Anvandarinstallningar i Vitec Start.

VITEC NOVA START v X

Arkiv ~|0F O 90
E

Docka wanster
0 Docka hoger
01 Odockad
|§y ﬂnvéindalirrs\téillningal...

Systeminfnrﬁgatinn...
L0 Awsluta

Bild 4 - Menyalternativet "Arkiv” i Vitec Start

I dialogrutan som nu visas ar det bara att markera rutan "Starta
senast anvanda applikation vid uppstart av Vitec Start” for att den
angivna prodkten alltid ska starta direkt.

Vitec Hyra.net Installation e 5



& Anvdndarinstillningar Vitec Nova Start

/" Funktioner | Cyrigt

Uppstart

[ Starta Witec Mova Start automatiskt ndr jag loggar in i Windows.,
“iza huvudionstret vid uppstart [dockat fanster vizaz alltid).
Yiza webbsidan Vitec Mova Start idag vid uppstart.

[w]iStarta senast anvanda apolikation sid uppstart sy VWikes Nowva Sart

Under kirming ¥
1 Eehél vald nod mellan applikationzhyten [kidver samma sckardning).
Avglut

Awsluta startade applikationer nar Witec Mowa Start avslutas.

Awshita startade webblizare nar Vitec Mova Start avshitas.
Aktivitetsfonstret
[1iza enbart akliv applikation i aklivitetsfonstret,

Meddelandefonstret

Yiza Witec Mova Start som ikon i meddelandefonstret.
[ Wiza dokumerntation i meddelandeftnstermenyn,
iza applikationer | meddelandefdnstermenyn.

Wiza applikationer i en undermeny.

Wiza genwvagar | meddelandefdnstermenyn.
Yiza mina genvagar | meddelandefonstermenyn,
[ wiza Wite séliavdelning i meddelandefdnstermeryn.

[ isa Witec support | meddelandefcnstermenyn.

[ ok ] [ vt |

Bild 5 - Anvéndarinstéllningar i Vitec Start

Vitec Hyra.net
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Ange uppkopplingsinformation

Foérsta gangen en produkt i Vitec Fastighetssystems p

roduktsuit

starts maste anvandaren ange uppkopplingsinformation i det
dialogfénster som visas i bilden nedan, dvs. anvandarnamn,

[6senord samt URL till webbtjénsterna.

= Ange uppkopplingsinformation.

7 ViTeC

Walj autentizenngsmetod samt ange URL eller IP-Adiezs il den webserver som
programmet zka kiora mat,

Om du zaknar denna infarmation frdga systermadministratdren,

. (3 &nwand inloggad windowsanvandare

(%) Ange anvandarnamn, [dsenord och doman for autentisering mat Webtiansterna.

SIS

Timeout till webbtjanzt [Rekommenderat varde B0 zekunder): |

Anvandarnanmn; chi;avtest _I
Lazenard: : :I
Doman: :I
‘wiehzerver [LIRL eller IP-Adress): i-hltp:.:".:"puvibhn2NitecFastighetss_l,lstemWSF-.

B0

l |nztallningar prosy

]

[ Testa uppkoppling...

]

Bild 6 - Uppkopplingsinformation

Vitec Hyra.net
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Granssnitt

Granssnittet till Vitec Fastighet &r skapat for att vara sa latt att
anvanda som mojligt. Installningar som anvands ofta finns
lattillgangliga och har en inbyggd dynamik, dar aktuella vyer och
installningar anpassas efter den rapport eller funktion som ar vald

for tillfallet.

Oversikt

Bild 7 nedan visar granssnittet och dess olika delar.
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Bild 7: Grdnssnittet Vitec Fastighet

Markeringarna 1-7 pa bilden visar:

Vitec Hyra.net
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Menyradsflikar

Flikarna ar uppbyggda av menyradselement som erbjuder olika
instéllningar beroende pa vilken rapport eller funktion aktuell
anvandare jobbar med. Anvandare vaxlar mellan de olika flikarna
med musklick. Bild 8 nedan visar tvd menyradsflikar: “Objekttrad”
och "Manadsrapport”, dar den sistndmnda vyn &r vald och aktiv.
Ly _J

Ohjekttrad | Manadsrapport

Bild 8: Val av menyradsflik

Beroende pa vilken rapport eller funktion som &r vald férandras
den hégra fliken pa bilden. Jobbar anvandare exempelvis med en
arsrapport kommer fliken “Manadsrapport” pa bilden erséttas av
fliken "Arsrapport”, jobbar man med dokumentarkivet kommer det
att vara fliken “Dokumentarkiv” som syns.

Menyradselement

Varje menyradsflik &r uppbyggd av menyradselement. Elementen
erbjuder instdllningar anpassade efter den rapport eller funktion
som for tillfallet &r aktuell. Ett element kan exempelvis bestd av
knappar eller listrutor och vissa element har utékad funktionalitet
dar anvandare kan ta fram fler installningar. Bild 9 visar ett
menyradselement for instéllningar som hér till manadsrapporten.

=

Ar i s

Antal ar 3w

Eiemkningspena-@
iﬁ ] ORI :

Bild 9: Ett menyradselement med utbékad funktionalitet

Markeringen pa bilden visar att elementet har utékad funktionalitet

P

och klickar man p& symbolen
installningsmadjligheter.

Oppnas en dialogruta med fler

Tradvy

Delen samtliga objekt har flera funktioner. Har bestémmer man
vilket urval som ska visas i rapporter. Bild 10 nedan visar
"Samtliga objekt” dar alla fastigheter i databasen inordnas i sa
kallade sékordningar och nivaer.

Vitec Hyra.net
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Sékordning
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Bild 10: Trédvy

1+

Samtliga objekt har aven en tillhérande menyradsflik "Objekttrad”
med funktioner enligt Bild 11 nedan.

Dtpsktivisd | Mipsdoiasot
; L Harshi deta
7 -
; ":] W Loty i iﬂ a : el
i o
NI ET B Lippdeting ordediggands S dning 1" B wrisarring v o
E otk My Faf T iboadeeg pob Pleel Wiepkiy H ogied

Bild 11: Menyradsfliken "Objekttrad”.

Huvudfonster

I huvudfonstret visas den rapport eller funktion som ar vald bland
flikarna. Bild 12 visar en manadsrapport.

M iradrappod wara b boten 1

20 F[.M-&I-»ade
] Bl
Fl =
&[] Bl

1%

E 10
&5
g jan fab [T T mai jun jul T se0 [ [ [
Chargrean | Tabedl
Bild 12: Huvudfénstret
Vitec Hyra.net Granssnitt ¢ 11



Flikar

Bland flikarna valjer man den rapport eller den funktion som
anvandare ska arbeta med och som ska visas i huvudfénstret.
Exempelvis dokumentarkivet eller arsrapport. Bild 13 visar
exempel p& nagra flikar ("Dokument”, “Manad”, "Ar” och sa
vidare).

i i 4 E a2
@ Diokument ﬂ Manad x :“ﬂ Ar @chke

Bild 13: Exempel p§ flikar

Varje flik har en tillhérande menyradsflik. Valjer man fliken "Ar” s&

visas en viss menyradsflik, valjer man fliken “Dokument” visas en
(o] .

annan och sa vidare.

Det finns d@ven en genvdag till samma rapporter och funktioner som
ar valbara via flikarna. Den aktiveras genom att anvandare klickar
pa pilen langst till héger om flikarna enligt Bild 14.

E ffektzignatur |ﬂ Crokument — E\

b

Wnderssons I
4]

@ﬁ hyvckeltalsanalys
ok i

g}“] kombination
@E Avlasningar

'L-_ Effektsignatur

' Dokument

Bild 14: Genvdg till flikarna.

Snabbmenyn

Menyn gar att anpassa genom att ldgga till knappar. Bild 15 visar
snabbmenyn med tvad knappar Uppdatera och Aterstiéll
dockningsfonster.

B -

Bild 15: Snabbmenyn

Vitecknappen

Vitecknappen ar placerad langst uppe till vanster i granssnittet,
Bild 16 visar Vitecknappen och den meny som visas da knappen
aktiveras.

Hé&r &r alla val samlade som du inte kommer at i de andra
menyerna. Har kan du géra de val du behéver fér att aterstélla,
skriva ut, skicka eller &ndra grunddata. Du kan &ven komma at
verktyg och fa hjalp.

Vitec Hyra.net
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% Lllppdatera

@ Bterstall
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G
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? Werkhyvg 3
@ Hi&lp b

¥itec Support
HelpDesk,

Fiarrhjalp (Teambiewer)
«® Tel: 040- 16 38 00

% Instalningar -

ﬁ Sheiv Uk N L@E—Enst: supporbmvite: se

@ Awshita

Bild 16: Vitecknappen

Anpassningar

Vissa av granssnittets delar kan é@ndras och anpassas efter varje
enskild anvandares tycke och smak. De delar i granssnittet som
kan andras ar snabbmenyn, menyradsflikarna, samtliga objekt och

flikarna.

Customize Quick Access Toolbar

==

Manadsrapport

Choose commands from:

o Wy manadsrapport
‘“-_' Berakningsperod
Rapportslag

= Namnare

Vf Visa

4 Kostriad

o [

2 Uppdatera

s Forbrukning

4 Kostriad
e Miljo

Bild 17

a3
Ll F
B

Snabbmenyn

Addz=

'm' Uppdatera
3 Aterstal

Vitec Hyra.net
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Lagga till och ta bort funktioner. For att 1agga till och ta bort
funktioner till snabbmenyn klicka pa pilen till héger om
snabbmenyknapparna och menyn enligt

Bild 18 visas.
-a @ I; |
Dbijekttrad Custoniize Quick Access Toolbar
i J | Uppdatera
| J | Brerstal
- Skriv Ut
Skicka
'y manad -
Grunddata
ga objekt "
W
Faztigheter SR
Faorvaltare0 Hjdlp
OrradesFar : :
¥ Dalen Cuskomize Quick Access Toalbar,.. [}s
Lim Anna b Place Quick Access Toolbar below the Ribbon

Bild 18: Anpassa snabbmenyn

Valj "Customize Quick Access Toolbar” och dialogrutan enligt Bild
19 visas. Till vanster syns de funktioner som kan laggas till i
snabbmenyn och till héger syns de befintliga funktionerna som

finns i snabbmenyn.

Do amara s fuw
Mtsed R

[[] Epmrekapa LT
A Dot F hopp
Ao P ID
" Sikosde) ooh M | Ty

7" Wakdenck i
b Mo
| E purckar
L Horsa dain
B Uppdatece ad
B Loy rckedgpans
M ok
L R
s Lingg ¥ recik
:-_ T bl rowth

| [ —

by

D Uppdsas

oo Awriall

Feani

Ok

Bild 19: Anpassa snabbmenyn.

Carcai

Du kan bladdra bland utbudet av funktioner genom att valja i
“Drop down” listen enlig Bild 20.

Vitec Hyra.net
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Chooze commands from;
Objekitrad -
Objektrad -

Drakumentarkiy

M Anadsrappart
Furktioner %
Arzrapport

Hyckelalzanalys
Effektzignatur

K.ombinationarappart -

Bild 20: Valj bland funktionsutbudet till snabbmenyn.

Valjs "Manadsrapport” finns méjligheten att lagga till knappar i
snabbmenyn som motsvarar de funktioner som finns i den
menyradsflik som hor till manadsrapporten.

v B
Customize Quick Access Toolbar ﬂi-,l

Choose commands from:
Manadsrapport b ® Uppdaters

=T 24 2
. Wy manadsrapport [l T Gl
W Berakningsperiod [l F
Rapportslag L
s Namnare
”F Visa
§ Kostnad
L omigEng
) Uppdatera
, Forbrukning
5 Kostriad
e Milig

Addz> .

Bild 21: Lagg till en knapp i snabbmenyn

I exemplet pa Bild 21 markeras "Korrigering” varefter knappen
”L&gg till” véljs och da flyttas funktionen till snabbmenyn. Ska
funktionen tas bort markeras aktuell funktion i den hégra delen av
dialogrutan varefter knappen “Ta bort” valjs. Nar ar klar valjs "Ok”
och dialogrutan stangs. Bild 5 visar den nya knapen i snabbmenyn.

BT
Y |

Ohjekitrad | Manads

Bild 22: En ny knapp p& snabbmenyn

Flytta

Snabbmenyn kan flyttas ner under menyradsflikarna genom att
forst aktivera instdllningarna fér snabbmenyn och sedan valja
"Placera snabbmenyn under menyradsflikarna” enligt Bild 23.

Vitec Hyra.net
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3 Ernergiuppfal)

Customize Quick Access Toolbar

W | Uppdatera

S| Brerskal
Skriw ut
Skicka
Grunddata
Werkkyg
Hialp

Cuskarnize Quick Access Taalbar, .

Place Quick Access Toolbar below the Ribbon I}_

Minimize the Ribbon

Bild 23: Flytta ner snabbmenyn
Efter flytten av snabbmenyn ser det ut enligt Bild 24.

——-—“..
-4 :

Objekttrad | Manadsrapport 1A
kuﬂ &
Forbrukning | Kostnad Miljc Arital

Wy manadsrapport Berat
B D s
Samtliga objekt L || &

Bild 24: Snabbmenyn under menyradsflikarna

Dolja menyradsflikarna

For att délja menyradsflikarna, hogerklicka i granssnittets évre del
och valj "Minimera menyradsflikarna” enligt Bild 25.

B

| .
Dbjekttrad | Manadsrapport i
| Customize Quick Access Toolbar...
r 1,' | &l Place Quick Access Toolbar below th
Farbrukning | Minimize the Ribbon N
. 2
‘W manadsrapport Berakningzpenod ™ Rapportslag

Bild 25: Minimera menyradsflikarna

Efter det att menyradsflikarna minimerats ser granssnittet ut enligt
Bild 26.
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L
Objektrad  Manadsrapport
Samtliga objekt BE 142 Ex A
q . jc ;.__I Manad = g By zfiNyck
# @Y Fastigheter |
# @ Forvaltare/Omrade/F astighet
= @ EIrg_r_%!:Ie.{'Fi:irvaltaref"Fastighet
i+ @Daen 50 000

|

| &% Halvmanen
| A% Hijden
ka1 0

Bild 26: Menyradsflikarna ar minimemrade.

Délja Trad

Genom att vaxla egenskaper for Trad mellan "Dockningsbar” och
"Auto gbm” kan anvdndaren valja om fonstret ska vara synligt hela
tiden eller om det ska finnas tillgangligt via en flik. For att éndra
egenskaperna, klicka pa pilen enligt Bild 27 och dialogrutan enligt
Bild 28 visas.

Samtliga objekt %

# W Fastioheter Tt
Bild 27: Ta fram egenskaperna for fonstret “"Samtliga objekt”.
Genom att vaxla mellan "Dockningsbar” och "Auto gém” enligt Bild

28 , andras egenskaperna for fonstret sa att det déljs och blir
tillgangligt via en flik.

Y | Dockable

Auto-Hide

Dock ko [&

Bild 28: Andra egenskaper fér “Samtliga object”

tﬂﬁ{a;

Objekttrad  Manadsr:

ﬂ Manad x ﬂ Fi%

50 EIEIEIl

Bild 29: Trad

Vitec Hyra.net
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For att komma &t Tradvyn i laget "Auto gém”, klicka pa fliken
"Samtliga objekt” enligt Bild 29.

Samtliga objekt

@ Fastigheter
@ Firvaltare/OrridesFastighst

ﬁ? kalzanaly:
2

Bild 30: Nalikonen

Det gar dven att vaxla mellan egenskaperna “"Dockningsbar” och
"Auto gdm” genom att markera nalikonen enligt Bild 30.

Flytta Tradvyn

Genom att ta fram instéllningarna fér Samtliga objekt gar det vilja
att flytta fonstret s att det visas till vanster, till héger, ovanfor
eller under huvudfénstret.

J/ | Dockatle s L )
|
' Auto-Hids
Dok ko r Left
Right
Top
Botkam

Bild 31: Andra positionen fér Samtliga objekt.

ﬂhl_'

[T R P, P [

[

Bild 32: Samtliga objekt flyttat till hdger.

L}
=l
=1
I
-1

Ly
Egl
L
&
i

- e S e

e

s oERERTTE RS A
i3 FIEE = I PR
L #

L
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Dolja flikar

For att délja en flik, exempelvis arsrapporten, markera forst fliken
sa att den blir aktiv (rapporten visas i huvudfénstret), klicka pa
krysset enligt Bild 33 och fliken férsvinner fran raden med flikar.

il b &nad TEI ﬂ@% Mk
Bild 33: Att ddlja en flik.

Ta fram dolda flikar

Genom att markera “pilikonen” till hdger om raden med flikar enligt
Bild 34 kan fliken hamtas fér en rapport eller funktion sa att den
dter syns i raden med flikar.

qar I:-.I Effektzigratur @ Dok ument (B
.E:'] Manad

.
art warme Far Dalen l-ﬂl Ar
R
2’7" Mvckeltalsanalys
Ry
E‘“! ﬂ Kaombination
Avlasningar
K.\ Effekksignatur

Dakurnent

[v] |J2EI‘|1

|

Bild 34: Pilikonen

Aterstill fonster

Genom att klicka pa aterstallningsknappen enligt Bild 35, dtergar
granssnittet till ursprungslaget.

7 2&) -
DbiEkttiﬂterstéll dockningsfénster och instalningar kil ursprungslége|

E—
Bild 35: ﬂterstéllningsknappen
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Tradvy

Oversikt

Vitec Energiuppféljning har avancerade funktioner som gér att du
kan ordna dina fastigheters matare i olika sékordningar fér visning
och rapportering.

Tradet bestar av sékordningar ddr méatarna sorterats efter
fordefinierade parametrar (Grunddata) och anpassade parametrar
(Vardenycklar).

Tradet visas i vanstra fonstret i VE markt "Trad” och har ett
motsvarande verktygsfalt markt Objekttrad.

B -

Objekttrad | Arsrapport

- % Laga tll pired
[ﬂ ¢ N
o] v ¥
- Ta bart niva

4 K.oppla
il et Sitkerdring Bendmring vérden_ll.:lcklar Tabat..
Egenzkaper Sk Sikardring ach Miva YW ardenmcklar Hoder

Trad
Qi
@ AD
@ Affarsomride/Fastighet

@ AftErsomridesForvaltare/Fastighet
& Byganad

@ Esterna fiter/Omrde/Fastighet
@ Fastighet

@ Maklare/Fastighet

@) Fastighet/Bpganad

@ Fastighet/Bpganad/Objekt

HHEHREHHEHR

Bild 36: Objekttrad fonster och verktygsfalt

Sokordningen Fastigheter ar skapad av systemet och kan inte
andras eller tas bort.

Vitec Hyra.net
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Trad

Bild 37: Standard stkordningen Fastigheter

Alla matare finns inkluderade i varje s6kordning. Detta ger att en
rapport som tas ut pfa oversta nivan kommer att vara densamma
vilken sékordning man valt.

I kombination med Behérighetssystemet, finns ocksa méjlighet att
stalla in anvandarspecifika rattigheter till varje sékordning och till
varje niva i en sékordning. Se avsnittet Behdrighetssystem fér mer
information.

Grunddata

Varje fastighet kan klassificeras med Agare, Férvaltare och
Omra&de. Dessa tre parametrar ar standard nivaer i tradet.

=W 7 0are/Omrade/Forvaltars/F astighst
& Erf Rénocken
& Cityfastigheter AR
& Fastigheter AR

E @ Fastigheterma i Umed
3 GéVM Omrade
E A® Sun
Bl La Anna A
B (% Bachuzg 10
€ ElAIEDY Forvaltare
03 Fdrbrukning EI

AF Umed
& Fastighetsholagst AB
& Gammelstad Fastigheter 4B
& Gatstenen AR
& Huset AR
& Lokalbolaget AB
& Nya Fastigheter AB
& Poitalen Fastigheter AR Matare
& Slottet Fastigheter AR
& Smbstad Fastigheter AR
& Storstad Fastigheter AR
& Trappan AB

Agare

Fastighet

Bild 38: Nivaer i ttradet

Egenskaper

Genom att forst markera en fastighet i objekttradet och sedan
klicka p& Egenskaper i trédets verktygsfilt kan detaljerad
information om en fastighet visas.
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Obijekttrsd | Arsrappart

-, % = Laggtll mivd -
Egen;ape, b S@ + 5 Tabot niva
okordning R
E genzkaper il Sokordning och Miva

!,'i ) My
F.oppla
wardermcklar Tabott..
arderwcklar Hoder

Bild 39: Objekttrad verktygsfalt med Egenskaper inringad

Bl.a. visas de tre parametrar som kan anvdandas som standard

nivaer i tradet.

12l Bl

Saandmd| Svncew | Menaw Barkroingar Waadarnch s
;‘* Hiswred (3002 B ki [Gcaawans
- Btrckigng |B=lchu| il Puyprn e el I IS-LH'.I‘S.MI.
Hewn [ rﬂ.-u.!,de oo = |
Dbk b vt By | Eglnan - | Tir adan - L |
Korwrm s
d Egare |Fasighwsiess i HnebaE | %] I
Fitatendng [
- — =i
i! | Fi-gimes |ﬁmﬂmﬂﬂ_¢ I ] P |_|:II:| %
TTrean v 5| W] ek [ |
f Enteoknang
==

[ oHEn [t e

Bild 40: Egenskaper dialogrutan med standard parametrar inringade

De varden som dessa parametrar kan anta maste forst stalla in innan de kan
tilldelas en fastighet. Detta gds via Grunddata menyn som finns under Vitec

Knappen.
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e.i“-‘-zﬁ? :

% Uppdatera & igare..
;!1 Férsaltare...
@ Aterstill a Resurs
- AF Ormrdde...

{,‘ Fastighet

E@smcka y. | W Obyekt
a Mamnare..,

!:g;rGrunddata v | @D Dokurnentarkiv

? Wardenycklar

? Verktyg 4 @ Mdtare
%Jﬁmfﬁrelser
Q@ ,
B! Farbrukningsslag
38 fldsningar
o Widerdata

9 Mdttenheter...
A Kostnad och Milja

w v v w v - v v v | - | |

%Instﬁllningar - @ Swsluta

Bild 41: Standard parametrar nedan Vitec Knappen

Agare
R = [r———
[ " . i Teirhn ]
Ham v S
[~ = r—
[ Eﬂ Ty
e
o a Vi |
_.-r I-. i gy L |
H [ El
al ul | AC | |
|

Bild 42: Agare dialog box

De viktigaste falten att fylla i ar Nummer och Namn. Nummer
anvéands for att sortering sa att de visas i en viss ordning i tradet.
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Bild 43: Forvaltare dialog box

De viktigaste félten att fylla i ar Nummer och Namn. Nummer
anvéands for att sortering sa att de visas i en viss ordning i tradet.

o
Omrade
W .:: % coaildar 4
[T Pl | e T e e—
] Db
<] Sde fr— E
] Wit
@ - Harny [Hpt parebie
a Farnpm Fanin |
k1] Haheraiinan
3 Nedrdi Eetnckrag =
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2 Surcewal
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L] Siadkhan
15 Shokiwi L
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1 [rr— W | raem | |
Slang
]

Bild 44: Omrade dialog box

De viktigaste falten att fylla i ar Nummer och Namn. Nummer
anvéands for att sortering sa att de visas i en viss ordning i tradet.
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Ny Sokordning

For att skapa en ny Sékordning klicka antingen pa knappen
Sékordning / Ny s6kning eller hégerklicka i tradet och valj Ny
Sékordning.

8o v

Objekttrad | - Arsrapport

@ % W Laga till niva =

= = Ta bortried
Eagenskaper Sk | o T
Egenskaper Sk @ My sidkordhing .
Trad [ Ta bort stkordning

Y F ol =) Andra namn
e 0 AD fE=d | Satt standardnamn
@ Affsrsomiide/Fastigh

@ Fi m Egenskaper..,

B Ll [~ =] Ty | vy et 7 o 3

45: Objekttrad menyradsflikar och Objekittrad fonster

Trad

gjﬁ_[ @ Ny sikordning

i At A Sok..

@ At

@ B Uppdaters

g E: g Uppdatera trad

@ Fa '% Uppdatera underliggande
[pru}

Id

Bi

Nivaer
For att lagga till en niva i en sékordning, hégerklicka pa

sékordningen och valj "Légg i till Niva". En lista 6ver tillgdngliga
parametrar visas.

Tidal D -4
i Faimphae

- iy e
Tsi b S Emeg
Epda rave L
LA RN TR

Ny gy il mal ' P EL tr ol
. Ajig

[ ST et Fov W
W Lppoais wnd Crrirds
W Unpmwsa oot praes e s
T fowsaass CEsurny

DEmnTIgTn
(A2
AP A T

Frpra PEp

Bild 46: Lagga till niva

D3 sékordningen redan har nivder kommer den nya nivan att
laggas direkt under den nivd som ar markerad i sékordningen.
For att 14gga till en niva som yttersta nivan, markera den 6versta

Vitec Hyra.net
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nivan i sékordningen, och fér att ldgga till en innersta niva,
. . o . . .
markera den lagsta nivan i sékordnigen.

N&r du har lagt till en niva kommer den inte ldngre att visas i
menyn nar man hégerklickar for att ldgga till ytterligare en niva.

Matare kan vara kopplade till

o Fastighet

och/ eller

¢ Byggnad

och/eller

e Objekt (t.ex. lagenhet eller lokal)

En rekommendation &r att varje niva till vilken matare ar
kopplade bor finnas med i alla sékordningar. Till exempel om
maétare finns kopplade till bade fastighet och till byggnad sa bér
dessa 2 nivaer finnas med, se exempel nedan.

E @ Fastighet/Byggnad
% Anden 80
= %

'F,{'-' Bachuz 104

9 ElAT [Farbrukning)
L Bachus 10E

9 ElA1B2 [forbr)

9 Fiarbrukning EI

m &

H #HH

Bild 47: Exempel matare knuten till bade fastighets- pch byggnadsnivan

Nivdan Byggnad madste ldggas till fore nivdn Fastighet annars
kommer féljande varning.

i Varning {ij [

Det &r inte tillatet att lagga till byggnadsnivan Gver far inte ligga
aver fastighet.

OK

s 4

Bild 48: Felmeddelande - Inte tillatet att I1agga byggnads- éver fastighetsnivan

Ta Bort Niva

For att radera en niva i en sékordning hégerklicka d& pa den niva
som skall tas bort och valj Ta bort niva.
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Samtliga objekt

@Y Fastigheter

@ Firvaltare/OmrédeFastighet
@) Omrade/Forvaltare/Fastighet
E @ Fastighet

E %% Dalen

IHEHEHEHEEHEEE

5| pinad x

100‘

0
& Gammel& @ My stkordning

& Huset Af B Lagg il riv

Paortalen
g Slattet F. F“ﬁ Ta bort nivd

@ Sméstad| gy <.,
& Trappan

A Givle & Hamta data

A% Halmstad g |Uppdatera trad
A* Halvrndnen

@f If!ingnlen i} E Egenskapet...

Bild 49: Ta bort niva pa struktur

ﬂ Uppdatera underliggande

A Hiiden

AF Lund q% Yalj arevandarnivatext 3
g ma:m?n Q% YAl systemnivBtext b
f almi

AF Non (W Ny Fastighet...

Namn pa Sokordningen

For att ange ett namn pa Sékordningen kan man antingen skapa
sitt eget namn genom att vélja Andra Namn eller sd kan man
valja Satt standardnamn dar systemet kommer att generera ett
standard namn for sékordningen utifrén de nivder man valt.

Samtliga objekt
+ g Fastigheter
# @ Forvaltare/Omidde/Fastighet
# @ Omrdde/Forvaltare/Fastighet
G otk
& My sékordning
Ta bort sékordning
| Andra namn Fz
S4tt standardnamn
B Lagg bl nivg >
& 5ok
{ﬂ Hamka data
'g ppdatera krad
'g Uppdatera underliggande
f_‘ My Fastighet. ..
m Eqgenskaper...

Bild 50: Hogerklicksmenyn pa en ny Objekttrad

Ta Bort Sokordning

Om du vill radera en struktur helt enkelt markera den dversta
noden i denna struktur och hégerklicka. I menyn, valj "Ta bort
sékordning”
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samtliga objekt 31| YT
@ Fastighseter

@ Fiirvalare/Omrade/Fastighet

@8 Omrdde/Forvaltare/Fastighst

@ w

My sBkardning

HHMEHME

| Ta bort sdkordning

Andra narmn Fz
S&tk standardnamn

Laag till nivd »
Sk ..

Hamta data

Uppdatera trad

Uppdatera underliggande

ekt arnrSde. ..

Eqenskaper...

B322856 ¢ "

Bild 51: Ta bort s6kordning

Du kommer att f& en ruta som fragar om du vill ta bort strukturen.
Genom att klicka "Yes" kommer strukturen och alla dess nivaer
raderas.

\_?/ Br du s&ker pd att du will ka bort sékardning Fastighet?

Bild 52: Ta bort s6kordning

OBS!

Ta bort en s6kordning kommer inte att ta bort fastigheter,
byggnader, matare eller dess parametrar. Det ar bara sjalva
sbkordningen som finns i Tradet som tas bort.

Nivatexter

I hégerklicksmenyn i objektstradet finns de tva valen Valj
anvandarnivatext samt Valj systemnivatext.
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De bada valen styr hur noder i tradet skall namnges for olika
nivder i den aktuella sokordningen.

Har den aktuella anvandaren en roll som inkluderar
behodrighetsfunktionen Tradstrukturadministrator har man
tillgéng till valet V&lj systemnivatext och kan satta hur noderna
for en viss niva ska namnges. Denna instéllning paverkar hela
systemet, och de anvédndare som inte angett annat kommer &
denna férandring.

Det andra valet, Valj anvdandarnivatext, har alla anvdandare av
systemet tillgang till. Detta val har samma undermeny (den som
visas till héger pa bilden ovan) som V&lj systemnivatext, fast med
tilldgget Anvand systeminstallning langst ner. Genom att gora val i
Vélj anvandarnivatext kan anvandare sjalva bestamma hur de vill
att trédets noder pa olika nivder ska namnges, oberoende av hur
systemet ar installt att visa detta.

Om man skulle vilja "nollstalla” sitt val och aterga till de
instéllningar som &r satta for systemet klickar man bara pa valet
Anvand systeminstallning i undermenyn till Valj anvandarnivatext.

Observera att de fordndringar man gor, oavsett om det ar pa
anvandar- eller systemniva, endast paverkar den sokordning
och nivd som aktuell nod ligger i/pa. Om man exempelvis har
en sékordning Omrade/Fastighet/Objekt och hdgerklickar pa ett
objekt under omrade Falkenberg och fastighet Trumpeten sa
kommer instdllningen enbart galla objekt fér just den sékordningen
och for objekten under just Trumpeten.

Notera att de har instdllningarna dven ar mdjliga under
objekttradets flik Resursvy.
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Visning

Under hogerklicksmenyn i objektstradet finns valet Visa.

E # vigg s
= % vigg 7
= [E] ostad
il zs0-
& [T Forrad
# % Vigg 8
1 ) Vigg 9
1 #¥ Ornen 8
[ f'.l‘ Halvmanen

Ny 2tgard. .

Ny felanmalan pa 330-1-1 ...

My underhalisbestalining pa 390-1-1 ...
Boka besiktning pa 390-1-1 ...

*

& [ [ &,

= =

# % Hajden @ My edkordning
I |
;. :!E. :Iglr:'len Koppla varderychkel b
[+ f': Ringen
B ¢4 waster
B ¢ Oster W Sok...
1 @ Omrade/Objek] 5 Uppdatera ohjektstrad

@ On-!radefObjEk 22 Uppdatera fran riva
1 @ Objekttyp/Objsg f
1 @} Objekttyp/Fast © Hamta data

1 @ Farv/Agare/Fag Tz Valj anvandamivatesd ¥
1 @ sStadomraden

1 @ DriftomiSden 2| Walj systemnivatext b
1 3 Objekt |-( Visa » | ingskam
i Fastighet/Objel s T o (390-1-1) - _
1 ot b
1 @ Apgare/Omr/Fas % Ej uthy ""lﬁ's ara
1 @ Projekt i) Faendcoper... |L Alla objekt

1 @ Férv/Fast/Bvaa/Obi |

Genom att valja en av dess undermenys val; Uthyrningsbara, Ej
uthyrningsbara och Alla objekt kan man styra vilka objektstyper
man vill ska visas i tradet. Det som avgdr om ett objekt ar
uthyrningsbart eller inte ar en flagga pa det objektstyp det aktuella
objektet tillhér. Ar typen som objektet tillhér markerat som
uthyrningsbart kommer den visas nar man valt Uthyrningsbara
(eller Alla objekt), men vara dolt nar man valjer Ej uthyrningsbara.

Datumfiltrering

Olika entiteter i systemet (fastigheter, objekt etc.) har fr.o.m.-
samt t.o.m-datum som val i sina respektive redigeringsdialoger.
N&r man visar traddet utgar man vanligtvis fran att anvandaren vill
se de objekt som &r giltiga just idag. Ar det 6nskvéart gar detta
dock att &ndra, s& man kan se hur ens bestdnd ser ut vid en viss
tidpunkt skiljd fran idag. Genom att ga in i Verktyg
/Anvandarinstallningar och sedan valja fliken Objektstradet
sa hittar man en kryssruta med texten Filtrera tréddet utifrén
datum.
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a Anvindarspecifika Systeminstaliningar &J

/" [[3 Dokumentarkiv /(& Objektstradet | (7] Vitec Information Idag |

[¥] W&l senast valda objekttradsnod vid uppstart.
[¥] Visa objekttradsmeny | huvudmenyn och verdygsfattet.
%Hhrem tradet utifrdn datum  |den 26 september 2008 E

[ ok || avom |

-

Om man kryssar i valet och sedan valjer ett datum i kontrollen till
hoéger kan man fér den inloggade anvandaren bestédmma ett datum
utifran vilket tradet skall filtreras. Kryssar man ur valet atergar
tradet till att filtreras p& dagens datum. Notera att den hér
installningen galler per anvandare.
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Dokumentarkiv

Dokumentarkivet |ater anvdndaren koppla filer som exempelvis
bilder, driftkort, checklistor och sa vidare till olika nivaer i
tradet.

Utdver digitalt material gar det dven i dokumentarkivet att hanvisa
till externa lagringsplatser som exempelvis en ritning eller en
driftparm i ett arkiv. Dvs. det ar i arkivet méjligt att lagga in binara
dokument (datafiler) som angivelse av lagringsplats till sina fysiska
dokument. Darigenom kan anvandaren halla ordning pa
dokumenten samt méjliggéra koppling till dokumenten fran diverse
olika stallen i applikationerna.

Dokumentarkivet bestar visuellt sett av tva delar:

Dokumentarkivets kdrna - Lagga till och ta bort dokument; visa
dokument; strukturera dokument i valfri filstruktur; redigera
information om varje dokument; sékfunktion (séka dokument
enligt olika kriterier); utldning samt dterlamning av dokument.

For att ha tillgang till detta kravs att anvandaren ar inloggade med
en roll som "Dokumentadministratér”

Dokumentarkivet via huvudfonstret - Det “visuella
Dokumentarkivet” - visar kopplingen mellan olika objekt och
dokument; visa dokument (forutsatt att det finns stod for
dokuments format); koppla nya samt befintliga dokument till
enskilda objekt.

Karnan

Dokumentarkivet (se bild nedan) nds via Vitec-knappen /
Verktyg / Dokumentarkiv eller snabbkommandot Ctrl+D pa
tangentbordet.

Vitec Hyra.net
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Bild 53: Dokumentarkiv (kdrnan)

Langst ner till vanster i bild, se bilden ovan, visas antal dokuments
som hittats i en katalog.

Andra information

Om anvéndaren vet var ett dokument ligger aterfinns detta enklast
genom att stega sig ner i mappstrukturen till vanster i
Dokumentarkivet p& samma satt som i utforskaren i Windows (se
bilden ovan). Till hdger visas de filer som tillhér respektive katalog
och genom att klicka pa en fil visas tillhérande information i det
hégra faltet langst ner.

Genom att skriva in nya texter eller byta text i dropplistorna ar det
mojligt att andra/lagga till information for ett dokument. Det ar
majligt att byta ut sjalva filen till en annan, eller bestamma
lagringsplats for dokumentet.
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ﬁ Murnirmer |
Format |
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Bild 54: Andra information pa dokument

Strukturera dokument

Mappstrukturen till vinster i Dokumentarkivet gar att strukturera
om genom att dra och slédppa mapparna med musens hjalp. Det
gar dven att skapa nya samt ta bort befintliga kataloger. Vid
borttagande av kataloger far anvandaren en frdga om &ven
underliggande kataloger med tillhérande dokument skall tas bort.
Valjer anvdndaren att géra detta gar denna atgérd inte att angra.

Lagga till/ta bort dokument

For att 1agga till ett dokument till dokumentarkivet finns tre olika
vagar:

Hoégerklicka 6nskad katalog och valj ‘Nytt dokument’

Hogerklicka i listan till hdger med dokument och valj 'Nytt
dokument’

Vélj alternativet ‘Nytt dokument’ som &terfinns i menyn Redigera

I fénstret som 6ppnas nar anvandaren valt att lagga till ett nytt
dokument ges anvandaren méjlighet att vélja den fil pd harddisken
eller annan plats pa natverket som ska ldggas in i det virtuella
Dokumentarkivet. Nar detta &r gjort visas dokumentet i omradet
langst ner till héger. Anvandaren kan nu fylla i énskad information
om det nytillagda dokumentet.

Om anvéndaren tar bort dokument tas det endast bort ifran det
virtuella arkivet, det ligger alltsd kvar fysiskt pa harddisken och gar
att lagga till igen om anvéandaren s3 vill.
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Visa kopplade objekt

Valjer anvandaren ett dokument i listan

"Visa kopplingar...”, se bilden nedan.
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Bild 55: "Visa kopplingar...”
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Bild 56: Kopplingar
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Detta ar en referens till objekt (eller andra delar av tradstrukturen i
applikationen) som dokumentet ar kopplat till. Denna funktion bor
anvéndas da anvéndaren ska ta bort ett dokument och undrar ifall
dokument ar kopplat till flera olika stéllen och darmed kanske inte
bor tas bort.

Soka dokument

Vill anvandaren sdka efter ett dokument i Dokumentarkivet kan
denne ga till fliken "Sék” som aterfinns ldngst ner till vanster i

fonstret (se bilden nedan). Har erbjuds méjligheten att séka pa
namn, nummer och diverse andra alternativ.
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Bild 57: Séka dokument

Genom att kryssa for "Sok endast i vald mapp” gérs sékningen
enbart i den katalog i tradet som anvandaren markerat ndr denne
bytte till fliken “Sok”".

Det finns &ven mojlighet att soka fram utldnade dokument med
hjalp av olika kriterier.

Utlaning

Via Dokumentarkivet &r det mojligt att halla ordning pa utldning
och igenldamning av dokument (eller parm, karta, ritning, tavla eller
vad ett dokument kan tankas vara).

Det &r &ven mojligt att 13ta anvéndare stalla sig pa en s kallad
kolista for ett visst dokument samt se utldningshistoriken for
dokumentet. Det finns idag inget som hindrar anvandaren fran att
"ldna ut” ett binart dokument, det vill séga en fil.

Bilden nedan visar Ianeformuléret via ett redan utldanat dokument.
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Bild 58: Utl8ning

N&r personen som l&nat dokumentet |&mnar igen det hogerklickar
anvandaren i listan éver nuvarande utlaningar och valjer
"Aterlamna”.

Muvarande utianing
Fran Till Lantagare Anteckning utlaning
@ 2010-03-08 2010-03-09 Sonja Carlsson o o

€ Ny utlaning o

Fﬂ Aterlamna
Kalista 3 WraTomET——
Onskas fran Lantagare )
Kopiera

Exportera lista till Excel...

Skriv ut lista...

Délj kelumn, Lantagare

Visa kolumn »

Bild 59: Utl8ning, 8terlémna

I det fall ndgon ny person &r intresserad av att Iana dokumentet
kan anvandaren lagga upp den nya personen i kélistan genom att
ange namn och datum (och eventuell anteckning) och darefter
klicka pa "Spara”.
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Nuvarande utlaning

Fran Till Lantagare Anteckning utlaning
;' 20100308 2010-03-09 Sonja Carsson Berakning av objektets storek
o =y
Kilista
Onskas fran Lantagare Upplagd kalista Anteckning
2010-03-09 Mils Eriksson 2010-03-08 Behavs vid besikining av objektet
Y /

Bild 60: Utl8ning, kélista

Huvudfonster
Dokumentarkivets huvudfonster finns i fliken som heter
"Dokument”.
I*__":luim '__“JJu E.‘:Mﬂllflm| iE.lEIId.I:qu !_'_l'.p - ar | M '_!:_l1uu *::w»

Dokument fr&n Dokumentarkivet kan kopplas féljande

"objektstyper”:
e Nod
e Fastighet
e Byggnad
e Matpunkt

e Rakneverk

Samtliga objekt - 0
Sokordning
= @4 Omrdde/Firvaltare/F astighet
= % Dalen Nod
= & Anna Anderszons
=l |‘} Ciomherren 8 .
= @ Ew Fastighet
a3 1&3\
B8 2:409293
@ @) FaElAT RK-Métpunkt
ERS NS
@ Q) \ i
® (B Krdkan 4 Rakneverk
(£ |1' Yigg 7
i+ (% Omnen s
Firm L ' N T 4 N O

Bild 61: Huvudfénster
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Objektstradet kan ha dokument kopplade till sig oavsett vald
sékordning. D.v.s. om ett dokument &r kopplat till en fastighet s
kan anvandare se dokumentet oberoende pa vilken sékordning
anvéndare valjer att titta pa fastigheten fran.

Lagg till nytt dokument

Det ar mojligt att lagga till ett nytt dokument till ett objekt i
objektstradet till Dokumentarkivet genom fliken "Dokument” i de
olika produkterna. Det finns tva sétt att géra detta pa (se bilden
nedan):

Via knappen "Lagg till nytt...” i Dokumentarkivets installningsflik
"Dokumentarkiv”

Via menyalternativet “L&gg till nytt dokument...” som aterfinns
genom att hogerklicka nagonstans i det éversta vanstra faltet i
"Dokument”-fliken
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Bild 62: Lagg till nytt dokument

Alternativet 'Légg till nytt dokument’ anvands d& anvéndaren vill
flytta en fil fran en disk till det virtuella Dokumentarkivet och
samtidigt koppla detta dokument till objektet dar anvandaren
befinner sig.

D3 ett dokument lagts till ar det sedan méjligt att redigera
informationen om dokumentet via féljande tva satt:

Dokumentarkivets karna (CTRL + D)

Markera och darefter hégerklicka p& dokumentet och véja
alternativet "Egenskaper”
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Bild 63: Egenskaper

Lagg till externt dokument

Det ar mojligt att 1dgga till ett externt lagrat dokument till ett
objekt via huvudfonstret. Detta gérs genom att vélja alternativet
"L&gg till externt dokument” (nds via hdgerklicksmenyn i bilden
ovan eller via snabbknappen i Dokumentarkivets installningar).

Exempelvis bor kanske en viss (fysisk) karta som 3terfinns i
arkivskdp B i ett foretags kallare kopplas till ett objekt i Vitec
Teknisk Forvaltning. Om anvandaren nyttjar "’Lagg till externt
dokument” och darefter anger relevant information i dokumentets
egenskaper (se bilden nedan) blir det lattare for den som vill titta
pa kartan att faktiskt veta vart den 3terfinns.

Bild 64: Externt dokument

Koppla dokument

Funktionen 'Koppla dokument’ anvands fér att koppla ett redan
befintligt dokument i Dokumentarkivet till ett objekt i den produkt
anvandaren befinner sig i. Kanske har anvandaren lagt upp
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fotografier pa forvaltare av de olika fastigheterna i
Dokumentarkivet och kan d& pa detta satt koppla forvaltarna till
respektive fastighet.

Ta bort dokument

Alternativet 'Ta bort dokument’ tar inte bort dokumentet ur
Dokumentarkivet utan tar endast bort kopplingen till stallet
anvandaren befinner sig pa.

Koppla filsystemskatalog

Detta alternativ valjs om anvandaren, fran nagot stalle i till
exempel objektstradet, vill ha en direktkoppling till den
forutbestamda filsystemskatalogen (eller nagon av dess
underkataloger). Det blir alltsd en koppling mot en fysisk struktur
pa nagon disk. Dokumenten som aterfinns dar laggs inte in i det
virtuella Dokumentarkivet och sdledes kan man inte ange namn,
nummer eller dvrig information och heller da inte sdka efter
dokumentet i Dokumentarkivet.

Ta bort koppling till filsystemskatalog

Detta alternativ tar bort kopplingen till filsystemskatalogen.

Egenskaper

Alternativet "Egenskaper” visar den information som finns lagrad i
Dokumentarkivet. Har kan anvandaren @ven andra information om
ett dokument.

Laneformular

Véljer anvéndaren “Laneformular” hamnar denne direkt i fonstret
for att 1ana ut/lamna igen ett dokument (eller stalla sig pa
koélistan).
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Grunddata

All grunddata aterfinns i menyn Grunddata. Innehallet i
Grunddata skiljer sig &t mellan applikationerna. Bilden nedan visar
de typer av grunddata som finns tillgangliga i Teknisk Forvaltning.
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fgare...
Farvaltare. ..
omrade. .
Fastighet
Cbiekk
Enheter. ..
Detalityper. ..
Marmnare, ..
Personregister
Resurs
Arbetsorder
fikgarder
Artillar
Besikining
Kontroller
Avisering
Avtal

Index

Wardenycklar

Dokumentarkiy

arunddata |

b

Bild 65 - Oversikt grunddata

Det menyalternativ som har en pil till héger ar grupperingar av

grunddata med samma inriktning.
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Grafisk overblick
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Bild 66 - Grafisk dverblick — Grunddata

Generellt sett kan det sagas att alla dialoger som visas for varje
grunddataalternativ &r uppbyggda pa samma vis. Det finns en lista
med befintligt grunddata till vanster och till hoger finns flikar dar
data kan matas in/redigeras. Langst ner finns en sorts
kontrollpanel dar anvandaren kan skapa ny grunddata, radera
befintlig data samt spara de férandringar som gjorts.

Ovrigt

Genom att hégerklicka pa listan till hdger i en grunddatadialog &r
det mojligt att kopiera, exportera eller skriva ut listan.
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Bild 67 - Grunddata - Hogerklicksmeny
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Vardenycklar

For att bygga en Sokordning (kan ocksa kallas struktur) med
anpassade nivaer arbetar Vitec Fastighet med vardenycklar. En
vardenyckel i Vitec Fastighet &ar ett varde pa en egenskap som man
tilldelar en fastighet, en byggnad eller ett objekt. Med detta
verktyg kan du skapa och hamnge egna egenskaper och dessa kan
sedan anvéndas som nivaer i strukturer.

Ny Vardenyckelgrupp

Vardenycklarna grupperas efter typ i vardenyckelgrupper. Du kan
skapa vardenyckelgrupper for valfria begrepp.
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Bild 68: Grunddata Meny Véardenycklar

I Grunddatamenyn, valj Vérdenyckelgrupper
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Bild 69: Redigera Vardenyckelgrupper
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Klicka p@ Ny for att skapa en ny Vardenyckelgrupp.
Ange darefter namnet pa gruppen.

Du kan fortsatta att skapa fler nya Vardenyckelgrupper utan att
stdnga dialogrutan genom att klicka pa@ Ny nar du har sparat den
tidigare posten.

TIPS!

Du kan skapa hogst 20 vardenyckelgrupper
men du kan ha ett obegransat antal
undernivder. Se till att anvdnda
Vardenyckelgrupper endast for grupperingar
som inte ar tillgangliga som standard.

N'y-v'arum'rycke.
Nar du har skapat Vardenyckelgrupper kommer du att kunna skapa

undernivaer (vardenycklar) for varje grupp. Detta gér du genom
att vdlja kommandot Vardenyckel fran Grunddatamenyn.
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Bild 70: Véardenyckel
I vardenyckeldialogen kan du se grupper som du redan har skapat.
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Bild 71: Nya noder for Vardenyckelgrupper (Vardenycklar)
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Vélj en av de grupper fér vilken undernivaer ska skapas och klicka
pa Ny. Du kan sedan ange ett nummer och namn till den nya
undernivan. Klicka pa Spara nar du har skapat en ny underniva
dvs. vardenyckel.

TIPS!
Du kan ha mer an en virdenyckel med samma
Kd namn om de ar i olika grupper

N&r du har skapat dina vardenycklar for varje vardenyckelgrupp
kan du koppla fastigheter till dina vardenycklar.

I Grunddata valj Koppla till fastighet.

W by bt
L by

Falighsiz

Bragneda

Dbyt
Hoctracsrdlan

[ oo |

Bild 72: Koppla Fastigheter till Vardenyckelgrupper

I dialogrutan véljer du Fastigheter fran rullgardinsmenyn. Du far
da en lista éver alla fastigheter i databasen.
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Vardenyckelgrupper ' o e
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Ehatan 2 Himadbodag  Hosd o DEgnupp Ol His
Chatan Huvudbolsg  Hodd ot Difgpp 0l Hik
Bhaend  Hisokg  Hod sids [
ChdanS Huvucbelsg  Hesd zadam Defigupp bl
BhaenE  Histokg  Hod Dingugo
Shatan T Huvubolag  Dztmeund Dafigupp il
Bhaend  Hisolg  Osesnd Dingugo
3-.& Himwbedan  Metmened [ -] _"|ﬂ

Bild 73: Koppla vardenycklar
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Det visas en kolumn for varje vardenyckelgrupp som ar skapad.
Dessutom visas de fasta kolumnerna Nummer, Namn, _I:\dress,
Postnummer, Postadress, Omrade, Forvaltare och Agare.

Du kan sortera listan efter valfri kolumn genom att klicka pa
kolumnrubriken.

For att koppla en fastighet till en vardenyckel, markera fastigheten
och hégerklicka foér att valja Koppla vardenyckel.

L s vachraTtHe
¥ r—
Krolars | oogwesm
Expeaariars kizia H | Escal | D afiguppdpd
Wupn
Bk i iy - g.:.::.,
[l kabarn e | Dingnpe
¥ Dafigupp Spd
[ ]
arkers Ay Criwa | Dipep s HE J
Bk Kappla virderyhal [ Eovarca ks v
::; % ippdsiers wiedarecile pliPestipghetens obpski ] Diotbarbaleg [
ChatanS Huvbolsg  Hesd sader | Criftbakn ¥
Bhamnh  Huadboig  Wosd - i |
e R o =T
auuﬂ Hisrwhedens  Netweread " L] 3 LI:I
Marinsdacarsilcs ¥
Fackdals rrangiat ]
Projakt BB b Sirg
Fandamngiceslos F L
Zard b Fun iphatar F
Starisdalar 3
oo | . .

Bild 74: Koppling av vardenyckel

Du kommer att se en meny med alla de vardenyckelgrupper du har
skapat samt vardenycklar fér varje grupp.

T
G K

"? [Farsahetm =

[ Hnckolg  Ooey  FOPE

oo Hisudbodsg  Oste|  Exportara lits 4l Excal

Sppan § Huckolg  Donf o

Epen B Himuobg st

Sppan T Husskolag Ozt VR bid iy v, bl ks e 8 cam e &

oo B Hisaaaokg | Oatyf
Cippan 9 Hiwackolsg  Ozta|

Bhgtan 1 Himibolsg  Hosd ek ally ey
Cicatand Hurukolag nmﬁ?" [iT——— " [— N
Hivudokg W

Lok T i po—— v | Cottmickg *

Shstun Head

Ekainn Himiakodsg i W Dgupg i rifttain L]

Shatunf Huvurboleg  Hesd Dafigupp Firaa *

Bhyan?  Huubolg  Huesnd D

Shuand | Huncbokg | Demnd Dittgrupphl = Bl | B

L Wisartednn | Hsbessarad [T Mikdarn ¥ Kok

L] | Mirkracsaw ba " Lokaler
Maddals bytusgint B Hfartige fastighetar
(e L4 -}:n-e«\-ct'a-d
Aordargarwlds b I

Bild 75: Véardenyckellistan

Man kan anvdnda Ctrl-knappen for att valja mer an en fastighet om
man vill koppla flera i taget.
Alla fastigheter som inte ar i kopplade visas i nod "Ej kopplade till
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Nar du har kopplat dina fastigheter till de grupper du har skapat,
kan vardenyckelgrupperna kopplas in som nivaer i tradstrukturer.

Uppdatera vardenycklar pa fastighetens objekt

Lagg bara till, eller @ndra, vardenycklar

Om man i ndgon av applikationerna Information, Energiuppféljning,
Hyra, Teknisk Foérvaltning eller Verksamhetsanalys, kopplar en
vardenyckel till en fastighet sa laggs den i praktiken pa
fastigheten, eventuella byggnader och alla objekt pa fastigheten.
Om man sedan l&gger till ett nytt objekt via nagon av dessa
applikationer sa arver den eventuella vardenycklar fran
fastigheten. MEN om man lagger till nya objekt via Vitec Nova sa
drver de inte denna vardenyckelskoppling. D& kan man gora
kommandot Lagg bara till, eller @ndra, viardenycklar for att se
till att alla objekt f&r samma vardenyckelkopplingar som
fastigheterna. Om ett objekt redan ar kopplat till en vardenyckel
som fastigheten inte &r kopplad till s& 1amnas den orérd om man
koér detta kommando.

Ta aven bort vdrdenycklar vid behov

Kommandot Ta dven bort viardenycklar vid behov uppdaterar
véardenycklar pa fastighetens objekt sd att de 6verensstdmmer med
fastighetens vardenyckelkopplingar. Till skillnad fran kommandot
Lidgg bara till eller ndra ... S3 tar detta kommando &ven bort
kopplingar som fastigheten inte har.

Ny Sokordning Vardenycklar

Nar du har skapat den nya strukturen kan du bdrja med att infoga
dina vardenyckelgrupper i strukturen.

I detta exempel skapar vi en struktur med namnet "Status" dar
fastigheterna ar sorterade i Kategori (Bostdder, Lagenhet,
Lokaler, Kontor och Offentliga Fastigheter) och sedan Status
(Intag, Sald och Till Salu).

N&r man bygger en ny struktur med vardenycklar, bérja da@ med de
inre nivaerna och flytta till de yttre nivaerna. I detta fall &r Status
den innersta nivan.
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Samtliga objekt

q--j, Fastigheter
&2 Forvaltare/Omrade/F astighet
&4 Ormrdde/Forvaltare/Fastighet

& Fastighet

O0FHEHKMH

HHHHQ

" E| kopplade till Status
% Intag

W Sald

& Till 5alu

Bild 76: Lagg till niva vardenyckelgrupp "Status”

Om né&gra fastigheter &r osorterade, kommer de att visas i nod "Ej
kopplade till ..." . T applikationen Energiuppféljning kommer dessa
fastigheter inte att ingd i rapporten Nyckeltalsanalys.

Du kan lagga till en ytterligare nivaer (s& manga du vill) tills
strukturen ar klar. I detta fall kommer vi ska lagga "Kategori”.
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Bild 77: Lagg till niva vardenyckelgrupp "Kategori”

N&r du har lagt till en niva i strukturen, kommer det namnet inte
ldngre att visas i menyn fér nivaer att lagga till strukturen. Som ni
ser ovan, visas inte grupperingen Status langre i listan.

Kom ihag att: Nya nivder hamnar pa nivan under den nod man har
markerat i tradet.

For att radera en vardenyckelgrupp maste du forst ta bort varje
nod fran vardenyckelgruppen (frén instéllningar) och sedan kan du
radera vardenyckelgruppen.
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Bild 78: Koppla vardenycklar menyradselement

Nar du har skapat vardenycklar kommer du att kunna anvanda
knappen Koppla Vardenycklar i verktygsfaltet Objekttrad. Detta
ar bast for osorterade entiteter eller nya fastigheter som laggs in i

systemet.

Ta Bort Niva

For att radera en niva i en struktur maste du markera en av
noderna pa den niva som du vill ta bort och hégerklicka.

Samtliga objekt

@) Fastigheter
@ Forvalare/Ormrdde/F astighet
@ Omrdde/Fiirvaltare/F astighet
Q Fastighet 100
= A Dalen
e
& Gammel @ My sikordning
€ Huset AF
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€ Slottet F FE Ta bork nivd |
& Smistad & sok...

& Trappan|
AP Givle 8 Hamta data
A Hamstad | Uppdatera trad

5| pgnad x
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® Laggtilivg »
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Bild 79: Ta bort niva pa struktur

Vé&lj Ta bort niva for att ta bort den markerade nivan fran

strukturen.

Ta Bort Sokordning

Om du vill radera en struktur helt och hallet, markera den dversta

noden i strukturen och hdgerklicka.
I menyn, vélj Ta bort sékordning.
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Samtliga objekt [57] b &

Q% Fastighster

@3 Firvalare/Omréde/Fastighet
@8 Omrdde/Forvaltare/Fastighet
@ !

My sdkardning

HHMEHME

| Ta bort sdkordning

fndra namn F2

Skt standardnamn
L&ga till nived »
S6k...

6@

Héamka data

S Uppdatera krad

% Uppdatera underliggande
AF vtk omrdde..

m Egenskaper. ..

Bild 80: Ta bort s6kordning

Du kommer att fa en ruta som fragar om du vill ta bort strukturen.
Om man klickar Ja kommer strukturen och alla dess nivaer att

raderas.

-

?/ &r du saker pd att du vill ka bort sékordning Fastighet?

Bild 81: Ta bort s6kordning

OBS!

Ta bort en struktur kommer inte att ta bort fastigheter eller
vardenycklar. Du kommer bara att ta bort sjalva strukturen som
finns i fonstret Objekttrad. Ovriga strukturer och fastigheter
kommer vara oférandrade.

Namnare i grunddata

Det finns ett antal matetal kopplade till entiteterna i ett
fastighetssystem. Det vanligaste och kanske viktigaste matetalet
ar arean for en fastighet. I dagligt tal anvands dock ofta
fortfarande det dldre begreppet yta.

Det finns flera olika areatyper, t ex bruksarea, lokalarea. Arean fér
en fastighet anvands ofta i nyckeltalsberdkningar dar man t ex
dividerar driftnettot med arean. P8 sa satt kan man jamfora olika
fastigheter med varandra och med branschstatistik. Det finns aven
andra matetal som ar relevanta i nyckeltalsberakningar, t ex antal
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ldgenheter, antal elever pa en skola. I Vitec Fastighet kan man
skapa namnare helt valfritt.

Matetalen som anvands i nyckeltalsberakningar ar av olika slag och
anges med olika enheter, t ex m2, st, kr, %. Eftersom de anvands
vid division for att fa fram nyckeltal och star under brakstrecket i
det matematiska uttrycket sd kallas de for Namnare i systemet.

Némnarna hanteras i dialogrutan Grunddata, Namnare.

3. Redigera l S
=-ill) BRI Standard |
-l Antal 1]
(-1 Area [m Namn
[+~ Belopp [KT] )
* Effekt kW] Wisningsnamn

-y Energi [MWh]
-l Energi Jouls [MJ]
- i) Enhetslés [
(-l Flde [m*/h]
- Langd [m]
ﬂ Temperatur [C]
- Tid ]

-l ikt k]

- il Volym [

My namnargrupp Ta bort

A

Bild 82: Redigera ndmnare

I tradvyn visas alla grundenheter som en namnare kan ha. Dessa
ar systemparametrar som skapas nar Vitec Fastighet installeras.

Inom varje grundenhet kan man skapa valfritt antal
ndmnargrupper som i sin tur innehaller ett valfritt antal ndmnare.
Bilden nedan visas namnargrupperna som har grundenheten area.
Namnargrupperna Bruksarea och Lokalarea ar expanderade sa att
ingdende nadmnare visas. Observera att en namnare kan kopplas
till mer &n en namnargrupp inom den grundenhet den tillhér. 1
bilden ser man att namnare OKA &r kopplad till bdde Bruksarea och
Lokalarea. En ndmnare maste vara kopplad till minst en
namnargrupp for att den ska kunna anvandas i applikationerna.
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Bild 83: Namnargrupper och namnare

Vid installation av systemet skapas ett antal namnargrupper och
namnare. De systemgenererade namnarna markeras med ett
hangl3s i tradikonen. De systemgenererade ndmnarna kan inte tas
bort fran databasen. De systemgenererade ndmnargrupperna kan
daremot raderas.

Skapa namnargrupp

Markera fér den enhetsnod for vilken den gruppen ska skapas. Om
man t ex ska skapa en ny ndmnargrupp for areor sa markerar man
Area (m2). Hogerklicka eller tryck pa knappen Ny
namnargrupp. En nod fér den nya namnargruppen skapas i tradet
och startnamn pa den nya gruppen visas. Andra beteckningen pa
den nya namnargruppen och tryck Spara.

[ -
1% Redigera - =X
1| - Andel [%] |/ Standard)
! Antal [st]
Area [mf] @ Marnn namnargrupp My namnargruppl
§ 4Temp

Brukzarea
Bruttoarea
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Momsyta | )
iy
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Objektdelzarea
Objektzarea
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m

Bild 84: Skapa namnare
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Redigera namnargrupp

Nar man har markerat en ndmnargrupp i tradet kan man andra
namn och visningsnamn i i rutorna som visas i fliken Standard.
Visningsnamn ar det namn anvandaren ser i menyer etc. i
applikationen.

Om man hégerklickar pa en ndmnargrupp visas en popup-meny
dar man kan valja att skapa ny namnare, koppla befintliga
namnare, andra nhamn samt ta bort hela namnargruppen.

+-f7 Momsyta

oy

+ Dbijek! {_':’ My narmnare

ol Obiekt [:' Koppla befintliga namnare..,

+-f7 Tomtan

+- ) Uppva Andra narmn F2 ]

A Uthwrni Eluly
+.. 8 Relann K Tabort B

Bild 85: Redigera ndmnargrupp

Om man tar bort namnargruppen och det finns kopplade nédmnare
visas en kontrollfrdga:

Friga 22

f - 1 Will du ta bort ndmnargruppen 'MWy ndmnargruppl’ och koppla loss alla
o' underliggande namnare?

Yes l | INa

Bild 86: Kontrollfraga vid borttagning av namnargrupp

Namnarna tas alltsd inte bort, de bara kopplas loss fran
namnargruppen.

Koppla namnare

Med befintlig namnare menas en namnare som ar definierad i
databasen sedan tidigare. For att koppla en befintlig ndmnare till
en namnargrupp, hégerklicka p& ndmnargruppen och vélj Koppla
befintliga namnare. I dialogrutan som da visas kan an valja
mellan alla tillgangliga namnare. Valj énskad ndmnare och tryck
OK for att koppla.
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Bild 87: Koppla ndmnare

Koppla loss namnare

En namnare kan kopplas loss fran en ndmnargrupp. Hogerklicka pa
namanren och valj Koppla loss.
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Bild 88: Koppla loss namnare

Skapa namnare

Vitec Fastighet levereras med ett antal namnare fardigdefinierade.

Om de namnare man o6nskar folja upp inte finns i

grunduppsattningen sa kan man skapa egna. Hogerklicka pa den
namnargrupp ndmnare ska ingad i och valj Ny ndmnare. I triadet
skapas da en ny nod i redigeringsldge. Den nya ndmnaren har till
att bérja med namnet "Ny namnare”. Ange namn och
visningsnamn for ndmnaren. Alternativen Tillganglig for och

Visas i applikation behandlas i nasta avsnitt.
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Bild 89: Skapa ny ndmnare

My

Tillganglighet pa olika nivaer

Namnare kan ha olika relevans pa olika nivaer och entitetstyper i
en fastighetsstruktur. Vissa ndmnare har bara betydelse pa
fastighetsnivan medan andra bara anges for objektsnivan. En del
namnare kan anges pa alla nivaer. Detta anges i rutan Tillganglig
for. Har markeras de nivaer som en ndmnare ska vara tillganglig
for. Om en namnare finns tillganglig fér mer &n en av nivaerna
Fastighet, Byggnad eller Objekt finnsmdgjlighet att synkronisera
namnarna mellan nivaerna sa att en dndring pa lagra niva
automatiskt summeras upp till de hégre nivderna. For ndmnare
som finns pa flera nivaer lagra vi ett vérde per niva av

prestandaskal.

Information
Itvest
Teknizk Forvaltning

Warl s mrababs simoalne

Ta bart

b

Applikationsstyrd visning av namnare

Alla namnare ar inte relevanta i alla applikationer. Om man t.ex.
har definierat namnaren kalkylrdnta for att berakna

Stang

marknadsvarde i Verksamhetsanalys sa har man inget behov av att
se den i Energiuppféljning. I rutan Visas i applikation anger man
vilka applikationer en nédmnare ska synas i.

I en applikations egenskapsdialog for att redigera ndmnarvérde sa
visas bara de namnare som har en markering for applikationen i
grunddata.
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Redigera namnare

Namnare som ar levererade tillsammans med systemet kallas
systemgenererade ndmnare. Dessa markeras med ett litet hdnglas
i tradikonen som symboliserar namnare. Dessa kan inte tas bort
och man kan inte &ndra namn pa dem. Visningsnamnet kan dock
andras.

For att redigera en ndmnare, bérja med att klicka pd den. Redigera
egenskaperna i fliken Standard.

Ta bort namnare

Namnare som man skapat sjalv kan tas bort. Vid borttagning av
ndmnare tas dven alla varden bort. Hégerklicka pa8 namnare som
ska tas bort och klicka pa8 kommandot Ta bort.
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Namnare som egenskap for entitet

Vardet pa de olika ndmnarna som finns pa en entitet, t ex en
fastighet, redigeras antingen i egenskapsdialogen for entiteten eller
i motsvarande grunddatadialog. Fliken Namnare visas i bagge

dialogerna.
L I i Ha | Fomskingw | Hodrackusle | EBakiwinge | Visdewckls |
a HrlovmrnkL Vi andngehioak. [#] Dol gruppsn rad snbart sninanans
Hisarrasa, wardar par X1 30205 Hirrssguppa, warder par 21 30005
Pimanare Niardm Grugp Nirdm
Ferua, mt =t Ereksarea S0
A 43 L +¥
ara B0 [= 1]
LW #] met LR & TR &0
Wrilyms, m® s 430
BpganadivohTi L 440 BOw
= Lakalarea <50
LA, 3]
(= 2]
(= 1]
BlA
Lapghd
Chc-H acha 1k Anbed

Bild 90: Dialogruta for att redigera ndmnarvarden

Vardena visas i tva tabeller. I den vénstra visas varden per aktuellt
datum. Enbart namnare for vilka man har registrerat varden visas.
Némnarna ar grupperade per enhetstyp.

I den hdgra tabellen visas dagsaktuella varden per ndmnargrupp.
Namnargruppen visas med fet stil och direkt under visas de
ndmnare som ingar i gruppen. Standardlédget &r att enbart grupper
med mer an en kopplad namnare visas. Om man vill kan man visas
alla namnargrupper. Detta gors genom att avmarkera rutan Dolj
grupper med enbart en namnare.
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Andringshistorik

Néamnarvardena i Vitec Fastighet dr kopplade till ett datum. Vardet
pa en ndmnare géller fran och med det kopplade datumet. P3 sa
satt kan man t.ex. beskriva hur arean fér en fastighet férandras
éver tiden viket &r nédvéndigt for att man ska fa korrekta
nyckeltal.

Andringshistoriken kan viss genom att klicka i rutan Visa
andringshistorik. Tabellerna dndrar da utseende och visar varden
med fr.o.m. och t.o.m. datum.

[ Mivaiversikt. . I | Wiza éndlingshistorikl Didlj grupps

Hiztarik, namnaryarden

Namnare Yarde From Tom -
Area, m?

ERA& 480 1930-01-01

ETA &0 1950-01-01 A
Log Si0:2011-01-01

500 2009-01-01 (2010-12-31
430:1980-01-10 :2003-12-31

Yolym, m?
Byagnadsyvolym 1440 1930-01-10 57
r amnare: LOA

Bild 91: Visning av andringshistorik for namnare

I den hégra tabellen visas &ndringshistoriken pa
némnargruppsniv%.

Hiztarik namnargrupper

Grupp Yarde From Tom -~
m2 Bruksarea 45031950-01-01
m2 LOA+BOA S10:2011-01-01

m

S00:2002-01-01 (2010-12-31
430:1950-01-10 (2008-12-31

mz Lokalarea 510:2011-01-01
S00:2003-01-01 :2010-12-31
480:1950-01-10 :2008-12-31

4 L1 3

Bild 92: Andringshistorik fér namnargrupper
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Lagg till nytt andringsdatum och varde

Tryck pa knappen Lagg till for att ange nytt datum och
namnarvarde.

Laag till andringsdatum fér ndmnare x

Mamnare  LOA - Warde

Daturn | 2013-01-01 -

[ ok || avbm

Bild 93: Skapa nytt andringsdatum och varde fér namnare

I droplistan féreslds den namnare man har markerat i vanstra
tabellen men man kan andra till annan namnare om man vill.
Enbart ndmnare som ar kopplade till aktuell applikation och entitet
&r valbara. Ange varde och datum och tryck OK. Man atergar da till
foregaende dialog och det nya vérdet visas.

Knappen Lagg till &r aktiv i bada visningsldgena.

Redigera namnarvarde och/eller datum

For att kunna redigera ett varde eller ett datum maste man ha
historiklaget aktivt. Markera det varde som ska redigeras och tryck
knappen Redigera. I dialogrutan som visas kan man &ndra bade
varde och datum.

| Redigera till andringsdatum for ndmnare x

Mamnare | LOA

Daturn | 2011-01-01 -

[ ok ][ awbwt

Bild 94: Redigera namnarvarde och/eller datum

Ta bort andringsdatum

For att ta bort ett dndringsdatum, markera ndmnarvarde fér dnskat
datum och tryck Ta bort. En dialogruta foér att bekrafta
borttagningen visas.
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. 1 A du saker pd att du vill ta bort dndringsdatur '2009-01-01' far
¥ ndmnare 'LOAY

Yes | [ Mo

Bild 95: Kontrollfraga vid borttagning av andringsdatum fér ndmnare

Skicka till Excel

Innehallet i tabellerna kan skickas till en Excelfil. Hogerklicka
ndgonstans i den tabell som ska skickas och klicka Skicka till Excel
i popup-menyn som da visas.

ETA &0 1930-01-01
LA, S00E2009-01-01
Skicka till Excel B-31

Bild 96: Skicka till Excel

En dialogruta visas dar man anger filnamn och sedan far man en
frdga om man vill dppna filen. Excelfilen innehaller férutom sjélva
tabellen aven information om visningsldge samt nummer och
namn pa aktuell entitet.

& B © o E
1 |Historik ng mncﬂ_’varden
2 [210
3 Kr3kans
4 Mamnare Yarde From Tom
5 Area, m®
5 BRA 480 1980-01-01
7
o BTA £0 1980-01-01
9
10 LO& 500 2009-01-01
11 480 19800110 2008-12-3
12
17 Volym, m*
14 | Byognadswolym 1440 15980-01-10
15
16

Bild 97: Andringshistorik skickad till Excel
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Verktyg

Datalistor

Rapportgenerator

Inledning

Rapportgeneratorn ar en applikation for att ta ut data ur Nova-
databasen pa ett grafiskt satt. Syftet ar att automatiskt gora
kopplingar mellan tabeller fér att snabbt kunna ta ut data samt
filtrera dessa pa ett enkelt sitt. Detta dokument beskriver
kortfattat hur man gar tillvdga for att extrahera data med hjalp av
rapportgeneratorn

Skapa en rapport

Nar man startar rapportgeneratorn kan man valja att skapa en ny
rapport eller 6ppna en befintlig. Alla sparade rapporter ar lagrade i
databasen och ar antingen publika eller privata. Publika rapporter
kan ses och redigeras av alla medan de privata endast visas for
den specifika anvandaren.

N&r en ny rapport skapas sa dppnas ett tomt dversiktsfénster och
de tillgangliga tabellerna i vansterkolumnen blir tillgéngliga. Genom
att dra tabeller fran denna lista till dversiktsfonstret 1dggs den
motsvarande databastabellen till rapporten. Listan uppdateras och
visar enbart de tabeller som har en relation till ndgon redan tillagd
tabell. Rapportgeneratorn kdanner automatiskt av eventuella
relationer mellan de tillagda tabellerna och dessa illustreras med
ett streck mellan tabellrutorna. Bilden nedan visar
rapportgeneratorn dar tre relaterade tabeller lagts till.
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Genom att hdgerklicka pa en tillagd tabell kan en lista med
relaterade tabeller visas och fran den kan dessa laggas till eller tas

bort fran rapporten.

Vilj falt
For att vélja vilka falt frén en tillagd tabell som skall visas kan man
dubbelklicka pd den specifika tabellens ruta i éversiktsfonstret,
alternativt klicka p& menyalternativet Valj falt. Detta dppnar ett
nytt fonster dar félten tillhérande antingen en specifik tabell, alla
tabeller eller de tillagda tabellerna visas. Overst i faltfénstret &r ett
filtreringsfalt som kan anvandas for att séka fram 6nskat falt.
Bilden nedan visar faltfénstret med tva valda félt.
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Filtrera data

Genom att lagga till villkor kan den extraherade datan filtreras.
Varje villkor laggs till med tre val; falt, operator och varde. Falt
anger vilket falt i databasen datan skall filtreras med avseende pa.
Operatorn, som ar beroende av det valda faltets datatyp, anger
tillsammans med vérdet pa vilket satt datan skall filtreras. Bilden
nedan visar villkorsfonstret med tva villkor definierade.
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Visa data

Nar som helst under tiden en rapport skapas kan man
forhandsgranska den resulterande datan genom att klicka pa
Férhandsgranska data i menyn. Detta 6ppnas ett nytt fonster med
den data som rapporten for tillfallet resulterar i. I detta fonster kan
aven summor och medelvarden raknas ut genom att markera
siffervarden i tabellen och vélja dnskad utrakning i
hégerklicksmenyn. Nedan visas en bild av
forhandsgranskningsfonstret med ett antal areavarden markerade.
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Dokumentarkiv

Dokumentarkivet |&ter anvéndaren koppla filer som exempelvis
bilder, driftkort, checklistor och s3 vidare till olika nivaer i
objekttradet. Utdver digitalt material gar det &ven i
dokumentarkivet att hanvisa till externa lagringsplatser som
exempelvis en ritning eller en driftparm i ett arkiv.

I arkivet ar det majligt att lagga in binara dokument (datafiler)
som angivelse av lagringsplats till sina fysiska dokument.
Darigenom kan anvandaren halla ordning pa dokumenten samt
méjliggéra koppling till dokumenten fran diverse olika stéllen i
applikationerna.

Installningar

Vilket program produkten anvander for att visa filerna
(dokumenten) bestadms genom att ga till Vitec-
knappen->Installningar>Anvandarinstallningar och valja fliken
"Dokumentarkiv”. Idag finns tre olika typer implementerade i
Dokumentarkivet:

e Standardhanterare
e AutoVue
e Trix Drawingcenter.
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Vitec tillhandahaller standardhanteraren som kan visa filer med av
typerna gif, jpg, tif och bmp.

AutoVue (http://www.cimmetrysystems.com) och Trix
Drawingcenter (http://www.trixsystems.com/) klarar av att visa
manga fler filtyper men maste kdpas och installeras separat av
kunden for att kunna anvandas.

Sokvag till Dokumentarkivet

Sokvagen till Dokumentarkivet stélls in via Vitec-
knappen->Instaliningar-> Systeminstallningar->Dokumentarkiv.

-
i Systeminstallningar

==

i
—

Defaultinstalliningar for sokvagar

Dessa installningar kan skrivas over for specifika anvandare vid behov genom att andra solovagama
under memyn Verdya > Anvandarinstaliningar...

Sokvag till dolumentariv: Calserswiscn\Deskdop Olle Bladdra...
Filsystems dokumentaridv: | Bladdra. .. |

[] Valbar fysisk placering for rmya filer

Ok || Abw |

e

':l;i T = ————————

Bild 98: Dokumentarkiv, systeminstaliningar

Genom att kopiera (Ctrl+V eller via hdgerklicksmenyn) sékvagen alternativt
skriva in sokvagen direkt i faltet for "Sokvag till dokumentarkiv’ anges
sokvagen till Dokumentarkivet. Det gar aven att klicka pa knappen
"Bladdra...” och darefter klicka sig fram genom natverket till dnskad katalog.

Sokvagen galler for alla anvandare men om sa onskas kan en anvandare via
Vitec-knappen-> Installningar-> Anvandarinstallningar->Dokumentarkiv ange
en personlig sékvag till Dokumentarkivet.

Det finns ytterligare ett falt i fliken "Dokumentarkiv” i vilken "Filsystems
Dokumentarkiv” anges. Detta ar en lank till en fysisk mapp pa harddisken
(eller nagon server) och har egentligen ingenting att géra med Vitecs virtuella
Dokumentarkiv. De filer som syns da anvandaren angett en sdkvag har visar
enbart en spegling av en harddisk.

Valbar fysisk placering av nya filer

Ifall anvandaren vill kunna bestdmma var pa servern (alternativt
harddisken) filerna som ldggs in i Dokumentarkivet ska hamna rent
fysiskt gar det att bocka fér rutan ‘Valbar fysisk placering av nya
filer' som aterfinns langst ner till vanster i bilden ovan.

Nar anvandaren léagger in en ny fil i Dokumentarkivet visas ett
fonster som automatiskt visar den katalog som angetts i ‘'Sékvag
till Dokumentarkiv’. Det &r da@ méjligt fér anvandaren att lagga sin
fil i denna katalog.
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Grunddata

Via Vitec-knappen->Grunddata>Dokumentarkiv gdr det att géra
installningar som har med Dokumentarkivet att gbra, se bilden
nedan. Dessa beskrivs under narmare i detta kapitel.
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Bild 99: Dokumentarkiv, grunddata

Dokumentkategori

Via Dokumentkategori gdr det att l&gga till olika texter som
anvandaren kan kategorisera sina dokument med. Dessa
kategorier gar sedan att sdka via sokfunktionen i
Dokumentarkivets karna, se bilden nedan.
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Bild 100: Dokumentkategori

Skalfaktor

Skalfaktor erbjuder anvdandaren mdjligheten att lagga till texter

som visar vilken skala ett dokument ar sparat i. Vilka texter som
helst kan sparas och dessa ar sedan sékbara via s6kfunktionen i
Dokumentarkivets karna.

Extern lagringsplats

Har kan anvandaren lagga till texter som visar var fysiska
dokument (exempelvis kartor, pdrmar) finns lagrade nagonstans
(exempelvis exakt plats i féretagets arkiv). Vilka texter som helst
kan sparas och dessa ar sedan sdkbara via sokfunktionen i
Dokumentarkivets karna

Schemalagda tjanster

Vitec Notify ar ett program fér att kunna kéra schemalagda
tjanster mot Vitec Energiuppféljning, men samma program
anvands aven av andra program inom fatighetssystem.

Varje schemalagd tjanst ar skriven for att I6sa ett specifikt
onskemal, t.ex. berdkning av férbrukningsvérden,
rimlighetskontroll av avlasningar, automatisk import av klimatdata.

Programmet bestar av tva delar:

Vitec Hyra.net
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« Notifieringsmotorn (fristdende program)

e Schemalagda tjanster (integrerad i Vitec
Energiuppfoljning)

Notifieringsmotorn ar programmet som kér sjdlva tjansterna.
. . o . . .
Installerat och kérs som en service pa en lamplig maskin.

Den andra delen ar konfigureringen och schemaldggning av
tjansterna och den delen ar integrerad i Vitec Energiuppféljning.

Notifieringsmotorn

Notifieringsmotorn ar en service utan anvandargranssnitt.
Programmet startas automatiskt och kontrollerar var 30:e sekund
om det finns ndgra schemalagda tjdnster som behdver startas.
Vilka schemalagda tjanster som kontrolleras hamtas ur Vitec
Fastighetssystems kund/produktdatabas via webtjdnsterna. Varje
schemalagd tjanst lagrar en tidpunkt fér nar nasta kérning boér
genomfdras och sa fort klockan har passerat denna tidpunkt sa
startas den.

Detta medfdr att om notifieringsmotorn har varit nedstdngd sa
kommer alla tjanster vars starttid har passerats att automatiskt
kéras sa fort notifieringsmotorn startas igen. Efter en avslutad
kérning berdknas och sparas en ny starttid for tjansten och
eventuella meddelanden till ansvarig for denna tjanst skickas ut.

Notifieringsmotorn sparar en loggfil i programkatalogen med
information 6ver kérda tjanster. Om loggdfilen blir stérre an 100000
tecken raderas den och bérjar om frén bérjan.

Schemalagda Tjanster

Hanteringen och schemaldggningen av tjansterna gérs fran
huvudprogram. Under menyn Officemenyn\Verktyg\Schemalagda
tjidnster kommer man at fonstret med de befintliga tjdnsterna.

L . W |

@ Uppdatera l-. ! 1 Datalistor
@Aterstéill g Dokumentarkiv

= .
w Skriv ut L4 @ Schemalagda tjdnster Fappartys
J Manadsrappor

Wame

I sk
Tk S ’ Schemalagda t_i.insterh

T
-2l Grunddata »
3

? Verltyg 3

I &N i b L]

Vitec Hyra.net Verktyg e 75



Bild 101: Verktyg, Schemalagda Tjanster

Fonstret Schemalagda tjénster bestar av en lista med befintliga
schemalagda tjénster samt nagra knappar fér att hantera
tjansterna. Varje tjanst kan schemaléggas valfritt antal ganger
med specifika instdllningar for varje instans.

@ Schemalagda tjanster &J
MNamn Tianst Aldiv Intervall MNasta koming Senaste
@ Saknade avla... Rimlighetskortro... Ja Kl 17.04 varje dag 2010-02-22 17:04
@ Rimlighetskon... Rimlighetskortro... Ja Kl 17:08 varje dag 2010-02-2217.08
\B Rimlighetskon... Rimlighetskortro... Ja Kl 17.08 varje dag 20010-02-2217.08
@ Rimlighetskon... Rimlighetskortro... Ja Kl 17:09 varje dag 2010-02-2217.05
@ Rimlighetskon... Rimlighetskortro... Ja Kl 13:46 varje dag 2010-02-25 13:46
i
|
[ <[ 1ni " b
q
[ oy || sng
1== —— = 3 = —— —= — = J

02: Listan av Schemalagda Tjanster

Ny Schemalagd Tjanst

En ny schemalédggning startas genom att trycka pa Ny.
Schemalaggningen gors via en wizard som steg for steg tar
anvandaren genom konfigurering av en tjanst.

Schemaldggningen bestar av sju sidor ddr man steg for steg satter
upp nér en tjanst ska kdras och hur den ska koéras. Anda fram tills
man sparat en schemalédggning kan man ga tillbaka och andra
installningar eller avbryta.

Valj Tjanst (1 av 7)

Valj vilken tjanst som ska schemaldggas. En tjanst (modul) kan
antingen ingd som standard i basprodukten eller vara en
tilldggsmodul. Vilka tillaggsmoduler som finns tillgdngliga i listan
med tjanster styrs av vilka moduler som finns aktiverade i Vitec
Fastighetssystems kund/produktdatabas.
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Bild 103: Sida 1, Schemalagda Tjanster

Valj tjanst ur listan och namnge denna instans. | faltet beskrivning kan man
skriva i vad denna instans av tjanst ska géra. Nar man skapar en ny
schemalaggning ar falten for Namn och Beskrivning forifyllda med
standardvarden fran den valda tjansten.

Faltet Aktiverad bestammer om tjansten ska koéras eller inte. En ej aktiverad
tjianst kommer inte att koras i notifieringsmotorn aven om nasta starttid har
passerats.

Meddelanden om kord tjanst (2 av 7)

Denna sida ger anvdndaren mdjlighet att skicka meddelande efter
att en schemalagd tjanst kérts. Dessa meddelanden anvands for
att kunna halla kolla pa att en tjénst har kérts eller inte.
Meddelandet kan skickas bade som SMS och som E-post och styras
till olika mottagare beroende pa om det gatt bra eller ej. Falten for
SMS é&r bara tillgangliga ifall kunden har SMS aktiverat i Vitecs

kund/produktdatabas.
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Bild 104: Sida 2, Schemalagda Tjanster
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Intervall (3 av 7)

Forsta steget i att bestamma hur ofta en tjanst ska koras.
Beroende pa valt intervall kommer man till olika sidor fér
detaljerade val av schemaldggningen.
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Bild 105: Sida 3, Schemalagda Tjanster

Dagligen/Veckovis/Manadsvis (4 av 7)

Dagligen - Denna sida far man upp om man valt intervall dagligen
pa sida 3.

L Schemalgp e W
Cagaged [akn 4 &¢ 7] P |
e e o P oA bratee shn Rived il |
o
J Chwin NI ﬂ Kockar | 1119 J
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Bild 106: Sida 4 (dagligen), Schemalagda Tjanster

Falten Starta och Klockan anger datum och tid fér nasta kérning av
tjansten. I faltet Aterupprepa efter anger man med hur manga
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dagars mellanrum man vill kéra tjansten. Vald tidpunkt kommer att
galla fér samtliga kérningar.

Veckovis - Denna sida far man upp om valt veckovis kdrning pa

sida 3.
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Bild 107: Sida 4 (Veckovis), Schemalagda Tjanster

Falten Starta och Klockan anger datum och tid fér nasta kérning av
tjansten. Under Aterupprepa efter anges med hur manga veckors
mellanrum man vill kdra tjénsten. Veckodagarna anger pa vilka
dagar under aktiv vecka som tjansten ska kdras. Observera att
flera dagar kan markeras och att valt klockslag galler for samtliga
kérningar.

MA&nadsvis - Denna sida far man upp om valt manadsvis intervall
pa sida 3.

Falten Starta och Klockan anger datum och tid fér nasta kérning av
tjansten. Listan M§nader anger under vilka manader som tjénsten
ska koras.

Det finns tva varianter fér att valja vilka dagar under manaden
man vill kéra. Datum innehaller en lista med samtliga dagar samt
en specialare som heter Sista. Markera den eller de dagar som du
vill att tjansten ska kdras. Om du markerar Sista sa innebar det att
tjansten kommer att kéras den sista dagen i manaderna angivna
manader.
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Bild 108: Sida 4 (Manadsvis Datum), Schemalagda Tjénster
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Bild 109: Sida 4 (M3nadsvis Den), Schemalagda Tjanster

Valjer man Den anger man vilka veckodagar ur valfria veckor
under manaden som tjénsten ska kéras. Férsta listan anger
vilken/vilka veckor i m&naden och den andra listan anger vilka
veckodagar.

Installningar tjanst (5 av 7)

Sidan 5 anvands till att ange vald tjansts specifika installningar. Denna sida
ser darfor olika ut for alla olika typer av tjanster. Om vald tjanst inte har nagra
installningar s kommer inte denna sida att visas, utan programmet gar
automatiskt vidare till nsta sida. For mer information ang. de olika
tjiansternas specifika installningar, Se sektion Rimlighetskontroll
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Spara installningar (6 av 7)

Denna sida redovisar en sammanstallning av gjorda installningar
och ger anvandaren en chans att kontrollera att allt ar korrekt.
Spara schemalédggningen genom att g vidare till nésta sida.

[ Schemagp e
Bpm chen schemalzgels yinsten {5ds G as 7) [ |
G B TR NS 00 | |
1 Ty Fandghatabonim selbrega
Timarn Fardighetshorire i e wmnges
;o ] Farimlarnd pit sy daks el Sandngey poh Ml dminges lgp
rimrenl H 1545 vasia dag
iy 45
Lok ki Sacky madiskande s oo kiveng
Hedduarsie
Eqog praerginsl 5
g 70 2558,
Tirabyrionsd bamng Sackn rgel atar ]
harirdas Sakmad Larkadaning fin 15 degee fars minschatied
Eqoal Tk W Arnaai] paitese
oL Plaaim 55 & b 1
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Bild 110: Sida 6, Schemalagda Tjanster

Klar (7 av 7)

Den nya schemal&ggningen &r sparad och klar. Tryck pd Avsluta fér
att avsluta. Listan med befintliga schemaldggningar kommer nu att
vara uppdaterad med denna tjanst.

L Schemalegg Hanet HH
W [l Tave 71 [ ]
D pohesrnsbagrda Waneean & ru dpeesd | daizbasm '@-
|
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Bild 111: Sida 7, Schemalagda Tjanster
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Modifiera befintlig schemalaggning

Redigera en befintlig schemalaggning genom att markera en rad i
listan och sedan trycka pa Redigera... eller genom att dubbelklicka
pa en rad i listan. Densamma wizard som anvénds for att
konfigurering av en ny tjanst dppnas och den befintliga tjanstens
installningar kan darmed modifieras.

Ta bort schemalaggning

For att ta bort en schemalagd tjanst markerar man en rad i listan
och trycker Ta bort.... Innan den schemalagda tjénsten raderas far
anvandaren en varning.

Berakning av Forbrukningsvarden

Denna tjanst anvands for att géra en omrakning av
forbrukningsvarden. Vid olika tillfallen kommer systemet att klassa
avlasningar som “okonfigurerad” och denna tjanst kontrollerar vilka
avlasningar som ar just “okonfigurerad” och raknar om dem for att
fa ratt forbrukningssiffror.

Exempel pa dndringar som ger att férbrukningar klassade som
"okonfigurerad”:

e Aandrat klimatort

e undantar en métare ifran att vara korrigeringsbar

@Schemaléggtjéinst @
Skapa en schemalagd tjanst [Sida 1 av 7]
Ange namn och beskriviing for den schemalagda tansten, @
Tianst: Berakningar av forbrukningzvarden b4 |
Mamn: Berakningar av forbrukningavarden
Beskrivhing: Beraknar manads, dyans samt timmes forbrukningar otiftdn

sparade mataravlasningar.

| Aktiverad

<« Foregiende | Masta > | | Aoebryt

Bild 112: Berakningar installningar
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Det finns tva specifik konfigurera fér Berdkningar
Férbrukningsvarden:

M&nadsvérden anvéands for omrékning av just manadsvisa
avlasningar. Har kan man valja att rakna om de som i databasen
ar markerade fér omrakning, d v s “dirty” eller att rédkna om alla
manadsvérden. Det senare tar 1ang tid och bér koras pa tider da
inga andra jobb kors.

Timmesvadrden anvands for omrakning av just timmesvisa
avlasningar. Har kan man valja att rakna om de som i databasen
ar markerade fér omrakning, d v s “dirty” eller att rédkna om alla
timmesvérden. Det senare tar Iang tid och bér koras pa tider da
inga andra jobb kors.

@Schemalagg tjEnst @
Konfigurera berakningsmotorn [Sida b av 7]
Ange vad som ska beraknas nar lansten kars, @

M a&nadsvarden

| Berdkna ménadswarden
@ Som ar markerade for omrakning

&lla manadsvarden [resurskravande, bor koras som natt eller helgjobb)

Timmesvardan

Berdkna timmeswarden

| << Foregiende || Wasta »> | | Auvbirgt

Bild 113: Konfigurera Berdakningar

Rekommenderade instéllningar

Vi rekommenderar att man satter upp denna tjanst till att kéras
dagligen med ett intervall p& x minuter fér en liten kund och ett
intervall p& x minuter fér en stor kund.

Rimlighetskontroll

Vitec Hyra.net Verktyg e 83



Den har tjansten anvands for att kontrollera att importerade eller
inmatade avldsningar ar rimliga. Tjansten bestdr egentligen av tva

delar:

e Saknad avlasning - kontrollera om matpunkterna har

inmatade matarstallningar/férbrukningar till

kontrollmanaden.

e Rimlig férbrukning - kontrollerar om inmatad
forbrukning till féregdende manad &r rimlig

@ Schernaldgg tjanst @
Skapa en zchemalagd tianst [Sida 1 ax 7]
Ange namn ach beskrivning for den schemalagda tansten. @
Tignst: Rimlighetskantrall aviasningar - |
Mamr; Rimlighetzskantrall avlasningar
Beskrivning: Kaontrollerar att inmatade avlasningar och farbrukningar

ligger imarn rimliga granser utifrdn foreantade varden,

| Aktiverad

<< Foregéends | Masta »» | | Byt

Bild 114: Rimlighetskontroll Avlasningar

Det finns tva flicken for att Konfigurera: Kontroller och Mottagare

Kontroller

Via fliken Kontroller specificeras vad som ska kontrolleras och vilka

granser dessa kontroller har.
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@ Schemaldgg tjdnst @

Konfigurera Rimlighetskontroll Forbrukningar [Sida 5 av 7]
Ange vilken kontroll som skall utforas samt mottagare av resultatet : fB

@ Saknad avlasning
102 dagar fare manadsskiftet
Rimnlig Farbrukning
10,01

\KuntmllerL tattagare J

| << Foregaende |[ M azta > ] | Awhiyt

Bild 115: Konfigurera Rimlighetskontroll

Saknad Avlasning

Tjansten hamtar ut samtliga avlasningar for kontrollperioden och
matchar dessa mot rdkneverken i databasen. Rakneverken som
saknar avlasningar hamnar pa en fellista som sedan skickas ut till
lampliga mottagare. Kontrollperioden stracker sig fran uppsatt
antal dagar fére manadsskiftet fram till och med dagen nar
tjansten kors.

Rimlig Forbrukning

Tjansten hamtar ut foregdende manads forbrukning samt en
jamfoérelseférbrukning till varje réakneverk. Dessa varden jamférs
sedan mot gransen fér 6kning och/eller minskning beroende pa
gjorda installningar. De férbrukningar som faller utanfér
gransvardena hamnar pa en fellista som sedan skickas till lampliga
mottagare. Informationen som skickas innehaller fastighetsnamn,
matpunkt, den felaktiga forbrukningen och gransvardet.

Bara rakneverk med giltiga férbrukningar kommer att kontrolleras

Till férbrukningsslag fér vérme anvénds normalarskorrigerade
. . . o . .
forbrukningar (exklusive de som har normalarskorrigering
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avmarkerat). FOr 6évriga anvands avldsningskorrigerade
forbrukningar.

Som jamforelsevarde finns foljande 2 alternativ:

e Foregdende ménad - Med detta val hamtar tjansten ut
den jamférande férbrukning fran manaden innan den
som ska kontrolleras

e Samma ménad féreg8ende 8r - Med detta val hamtar
tjansten ut den jamférande férbrukning fran samma
manad fast féregdende ar

e Ackumulerad frén 8rets bérjan - Med summan av
forbrukningar frén januari t.o.m. féregdende manad
jamfért med samma period féregdende ar.

Mottagare

Gemensamt for de tva tjansterna specificeras vem som skall vara

. o . .
mottagare av mail eller sms da kontrollerna hittar avvikande
varden.
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Bild 116: Mottagare, Rimlighetskontroll

De avvikande forbrukningarna grupperas per avlasare for att
minimera antalet meddelanden som skickas. E-postmeddelandena
innehaller information om varje avvikande férbrukning medan
SMS-meddelandet p& grund av sin storleksbegransning bara
redovisar antalet avvikande varden.

Valen fér SMS ar bara tillgéngliga ifall kunden abonnerar pa detta
via Vitec Fastighetssystems kund/produktdatabas.

e Skicka till ansvarig avlasare innebar att den avlasare
som &r kopplad till en matpunkt far ett meddelande.

e Under Skicka till 6vriga har man mdjlighet att ange e-
postadresser och mobilnummer till valfria personer.
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Flera e-postadresser och mobilnummer kan anges
genom att man separerar dessa med semikolon.

Verifiera Marknadsintegration

Inledning

For att ett objekt ska ga dver till Vitec Marknad krévs att det finns
tva vardenyckelgrupper i systemet som heter Dotterbolag samt
Marknadsomrade samt att objektet ar kopplat till ndgon
vardenyckel pd bada dessa av dessa grupper.

For att verifiera detta finns under verktygsmenyn ett verktyg
Verifiera Marknadsintegration.

| L Skriv ut 13 % Uppdatera
= _ o Fishick .
e Skicka b Datalistor
l%\ Grundcdata » E Dokurmentarkiy
- mation

'?\Jerh}rg » ®Schema}agdatjﬁnster
@Hﬁm 3 %Rappur‘cgeneratur

Verifiera Marknadsintegration statis

Beskrivning av verktyg

I forsta laget kontrollerar verktyget att grupperna finns i systemet
och saknas en eller b&da av grupperna ger verktyget en varning
kring detta.
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Filtrering
Wardenyckelgrupp Dotterbolag

sakras

Objektsgnipp

[] Bostad
| L P

Om vardenyckelgrupperna finns far anvandaren istéllet méjlighet
att valje en eller flera objektssgrupper och fér de valda grupperna
Idsa in en lista med samtliga aktuella uthyrningsbara objekt som
saknar koppling till ndgon av de tidigare ndmda grupperna.

L e e - [T
ol o e e PP TR
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Figur 1: Férsta steget, att vélja grupper
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Figur 2: Efter val av objektsgrupper listas samtliga objekt som saknar en
eller flera nédvéndiga kopplingar

Atgirda saknad koppling

Genom att dubbelklicka pa vald rad i listan med objekt 6ppnas
redigeringsdialogen for objekt dar det under fliken vardenyckel gar
att antingen &rva kopplingar till objektet fran fastigheten eller satta
specifika kopplingar for just det objektet.
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Wardenycklar kopplade till detta objekt:
Vardegrupp Myckel

arenadsommade koppling saknas
otterbolag loppling saknas
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Systeminstallningar

Dialogen "Systeminstallningar” hanterar féljande omraden:
e Allmant
e Dokumentarkiv
e Rapportmallar
¢ Namnare
¢ Visningsalternativ
e Behdrigheter

"Systeminstallningar” anvénds av alla programvaror fran Vitec
Fastighet, dvs. Vitec Nova (férutom Vitec Nova Start).

Allmant
ik | [ Dokireinkiy | B Rapporivesly | (S Hisnees | I Yisnguebarady | ) Behisghsts
Aeves braporslaying Furhieraos
=:_\ El;amﬂw&kaclq:lh:m&m:l I ks geresniamning abpsk
T iy veshibi rai s e Tie dadahaicaohe
Hpuzgankatzkick Dsdsbyprdedil
sl ek Lrardpp b paade hpesgurkddadk
. i dutabasirdtiedrs) | Databsoritmeng koo named o vesbbterchanae upposlests
= d Bupgon dalshaxrcn | Bpager o slls e | cladshusien, s foabstio prestands
ok | axbed
Bild 117 - Dialogen “Systeminstéllningar” - "Allmént”
Under fliken "Allmant” kan temporart lagrad data (cach) raderas.
Har dr det dven mdjligt att valja dokumenttyp for sparade
hyresgastutskick.
Dokumentarkiv

Oversikt

Dokumentarkivet |&ter anvéndaren koppla filer som exempelvis
bilder, driftkort, checklistor och sa vidare till olika nivaer i trédet.
Utdver digitalt material gar det &ven i dokumentarkivet att hanvisa
till externa lagringsplatser som exempelvis en ritning eller en
driftparm i ett arkiv.
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I arkivet ar det majligt att lagga in binara dokument (datafiler)
som angivelse av lagringsplats till sina fysiska dokument.
Darigenom kan anvandaren halla ordning pa dokumenten samt
méjliggéra koppling till dokumenten fran diverse olika stéllen i
applikationerna.

Installningar

Vilket program produkten anvander for att visa filerna
(dokumenten) bestdms genom att ga till Vitec-knappen/
Instdliningar/ Anvandarinstéllningar och valja fliken
"Dokumentarkiv”. Idag finns tre olika typer implementerade i
Dokumentarkivet:

e Standardhanterare
e AutoVue
e Trix Drawingcenter.

Vitec tillhandahaller standardhanteraren som kan visa filer med av
typerna gif, jpg, tif och bmp.

AutoVue (http://www.cimmetrysystems.com) och Trix
Drawingcenter (http://www.trixsystems.com/) klarar av att visa
manga fler filtyper men maste kdpas och installeras separat av
kunden for att kunna anvandas.

Sokvag till Dokumentarkivet

Sokvagen till Dokumentarkivet stélls in via Vitec-knappen/

Instéallningar/ Systeminstélliningar/ Dokumentarkiv.

! Daces

i under menyn Verktyg > Anvandannstaliningar.

! | SAlvis

dalsmantaddy: CAProoram Flas &BENWMan\Noln mandadeiy Aaddes ‘

Filsystems dokumentarkiv: Bladdra.

Valbar fysisk placering for nya filer

[¥] Hamta filer via webbtjanst

Ok | [ Avbot

Bild 118: Dokumentarkiv, systeminstéllningar

Genom att kopiera (Ctrl+V eller via hégerklicksmenyn) sfkvagen
alternativt skriva in sékvagen direkt i faltet for "Sékvag till
dokumentarkiv” anges sékvégen till Dokumentarkivet. Det gar
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dven att klicka pa knappen "Bladdra...” och darefter klicka sig fram
genom natverket till 6nskad katalog.

Soékvagen galler for alla anvandare men om sa dnskas kan en
anvandare via Vitec-knappen/ Instéllningar/
Anvéndarinstallningar/ Dokumentarkiv ange en personlig
sokvag till Dokumentarkivet.

Det finns ytterligare ett falt i fliken "Dokumentarkiv” i vilken
"Filsystems Dokumentarkiv” anges. Detta ar en lank till en fysisk
mapp pa harddisken (eller ndgon server) och har egentligen
ingenting att géra med Vitecs virtuella Dokumentarkiv. De filer som
syns da anvandaren angett en sékvag hér visar enbart en spegling
av en harddisk.

Valbar fysisk placering av nya filer

Ifall anvandaren vill kunna bestdmma var pa servern (alternativt
harddisken) filerna som ldggs in i Dokumentarkivet ska hamna rent
fysiskt gé’]r det att bocka foér rutan 'Valbar fysisk placering av nya
filer' som aterfinns langst ner till vanster i bilden ovan.

Nar anvandaren lagger in en ny fil i Dokumentarkivet visas ett
fonster som automatiskt visar den katalog som angetts i ‘Sékvag
till Dokumentarkiv’. Det ar d& méjligt fér anvéndaren att lagga sin
fil i denna katalog.

Hamta filer via webbtjdnst

Genom aktivering av funktionen "Hamta filer via webbtjanst” sker
fildverféringen till och fran dokumentarkivet med hjélp av
webbtjanster. Funktionen kan vara aktuell d& anvadndarna saknar
direktatkomst till filsystemet dar dokumentarkivet finns.

Grunddata

Via Vitec-knappen/ Grunddata/ Dokumentarkiv gar det att
gora installningar som har med Dokumentarkivet att goéra, se
bilden nedan. Dessa beskrivs under narmare i detta kapitel.
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Bild 119: Dokumentarkiv, grunddata

Dokumentkategori

Via Dokumentkategori gar det att l4gga till olika texter som
anvandaren kan kategorisera sina dokument med. Dessa
kategorier gar sedan att sdka via sokfunktionen i
Dokumentarkivets kdrna, se bilden nedan.
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Bild 120: Dokumentkategori

Skalfaktor

Skalfaktor erbjuder anvéandaren mdjligheten att lagga till texter

som visar vilken skala ett dokument ar sparat i. Vilka texter som
helst kan sparas och dessa ar sedan sékbara via s6kfunktionen i
Dokumentarkivets karna.

Extern lagringsplats

Har kan anvandaren lagga till texter som visar var fysiska
dokument (exempelvis kartor, pdrmar) finns lagrade nagonstans
(exempelvis exakt plats i féretagets arkiv). Vilka texter som helst
kan sparas och dessa ar sedan sdkbara via sokfunktionen i
Dokumentarkivets karna.

Rapportmallar

Specifik del for de som nyttjar Teknisk Forvaltning.

Vitec Teknisk Férvaltning tillhandahaller ett antal standardrapporter
som féljer med produkten som bland annat fliken "Besiktning”
anvander sig av.

Vill man anvénda sig av andra rapporter maste instéllningarna for
vilka rapporter som skall anvandas korrigeras. For att kunna géra
detta maste instéllningar i fliken “Rapportmallar” goras.
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Bild 121 - Dialogen “Systeminstéliningar” — "Rapportmallar”

I alternativet "Mallgrupp” finns exempelvis féljande mallgrupper
e Besiktningsbokningsrapport
e Besiktningsrapport - inflytt
e Besiktningsrapport - utflytt

For varje mallgrupp kan en specifik mall i alternativet “"Vald mall”
valjas. For att en mall skall dyka upp i listan fér “Vald mall” kravs
att den finns sparad i ratt katalog pa harddisken. Féljande
kataloger galler for de tre olika mallgrupperna ovan:

e Besiktningbokningsrapport:
...\Desktop\Rapporter\InspectionBokingReport\

e Besiktningsrapport - inflytt:
...Desktop\Rapporter\InspectionReportMoveln\

e Besiktningsrapport - utflytt:
...\Desktop\Rapporter\InspectionReportMoveOut\

Notera: Om anvandaren har svensk text i operativsystemet byts
"Desktop” ut mot “Skrivbord”.

I varje rapport finns dven en text som kan redigeras sa att den blir
mer specifik for fastighetsforvaltningen. Dessa texter redigeras i
dialogen "Alternativ” under fliken "Rapporttexter”.
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Bild 122 - Dialogen “Systeminstéllningar” - "Ndmnare”

Installningar som rér tidstamplade namnare i Vitec Nova, eller en
extern kalla, synkroniseras under fliken "Namnare”.

Visningsalternativ

gr

P el | S Cokunesinkiy | B Roapporely | S Hisnvese I Viingualaraly | ) B endeghein
Alarads kb aregenamn
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Visningsalternativ tillhandahaller en méjlighet att pa systemniva
eller anvéndarniva anpassa hur entiteterna fastigheter, byggnader,
objekt och matare presenteras i Vitecs applikationer. For
respektive entitet finns en uppsattning alternativ for vilket/vilka
varden som ska presenteras i applikationerna.

iﬁ_ Systeminstallningar

‘[ Amart | [ Dokumertarkdv | B Rapporimaliar | Z Namnars/” (3 Visningsattemativ | (2) Beharigheter |

Altemativ for visningsnamn

Walj hur olika entiteter ska visas som standard i nedrullningslistor och falt

Fastighet Namn -
Namn |
Bvognad Beteckning
ress
. Postnr
Objekt MNummear
Nummer och Namn
Matare MNummer och Beteckning

MNummer och Adress
Mummer och Postrr

Instéllningar for visningsalternativ kan goras pa systemniva eller
. . o . . . . o . [¢] [*]
anvandarniva. De instdllningar som goérs pa systemniva paverkar
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de strangar som presenteras for de olika entiteterna for alla
anvandare av systemet. Om individuella anvandare vill anvanda
andra varden for entiteterna kan detta styras via installningar pa
anvandarniva, se Vitec Fastighet — Anvandarinstéliningar.

Vilka formular i Vitecs applikationer som paverkas av installningar
gjorda i Visningsalternativ presenteras nedan.

Gemensamma formular

Féljande gemensamma formular i produkterna Teknisk Férvalning,
Verksamhetsanalys och Energiuppféljning &r paverkade av
installningar gjorda i Visningsalternativ.

Grunddata, Redigera byggnad

Varden i dropdown-listan Fastighet.
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Grunddata, Redigera Objekt

Varden i dropdown-listorna Fastighet samt Byggnad.
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Teknisk forvaltning

Formular i applikationen Teknisk férvaltning som pverkas av
installningar i Visningsalternativ.

Redigera Arbetsorder
Falten Fastighet och Objekt.

Vitec Hyra.net

Systeminstéllningar o 98



u [EET TERR |
Sl NIy i
| (o Bmbany s e
| i = [ e
Atgérdsfliken

Nar en fastighet, byggnad eller ett objekt ar valt i tradet ar texten
for fastighet/byggnad/objekt formulerad enligt installningar i
Visningsalternativ.

=4 Asstzasin _:".-u.:u- III,E.:'lnrlnm :"iﬂ.l.l ﬁ'.awl- ;f"ﬁrhrm A Fiaszis il:lmnru
ARTEG Litiorriaz =a Flaraa PR ] fyrappaiaad  Hlhe gl s T
nrHra NFH T Fdieiyd .-'" Alked
SNET ALFEEn 0 rtwnnad Rapesdakaien 2029, 2.
DR 0aHE 0 bieed r}’
AT .1 R LR 0 irtanad =
I TTHE Feappssddiaigen 27 A
NG FA 1 ¥t LJ ﬁ_ﬁamﬂéj’f’“' 3
NEEN AT T =T
by WEOO AIHED W Faieead = Finokiksgentel
ANEO L1 TR 1 irdtmand
N NZIET o eeesd |

Energiuppfodljning

Formular i applikationen Energiuppféljning som paverkas av
installningar i Visningsalternativ.

Grunddata, Redigera leverantérer

Kolumnerna Métare, Fastighet, Byggnad och Objekt pdverkas av
installningar i Visningsalternativ.
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Redigera métare

Noderna i tradet samt texten for den entitet som mataren tillhor,
dvs Fastighet, Byggnad eller Objekt, formateras utifran vald
installning i Visningsalternativ.
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Mataregenskaper

Texten for den entitet som mataren tillhér, dvs Fastighet, Byggnad
eller Objekt.
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Grunddata, Malvéarden

Noderna i tradet formateras utifran vald instélining i
Visningsalternativ.

%, Shapa mBwindan =

£ % [5eken Reaperisg & PE—

5 b Kbt 1
2 1 MusyinanlITEH

& B M oken] ¢ Mibrisdin]|  Fradela rdbiaada |

5 B 100 Argelee 147

5 10C Msyieakn Fappat inforsten
& % 106 Fury

2 11 Wosoen 1

5 (B 1ZFu0e] Buzin

e RECT

:-': -,“_‘,.ﬂ Aban

4 fhateut haaltan

Vitec Hyra.net

Systeminstéllningar ¢ 100



Fliken Avlasningar
Kolumnen Fastighet/Byggnad/Objekt.
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Fliken Avldasningsunderlag
Entiteten Fastighet,Byggnad eller Objekt.
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Behorigheter

For att kunna anvanda Vitec Fastighets produkter kravs att aktuell
anvdandare har ett anvandarkonto med ett anvandarnamn och
ett I6senord. Till kontot kan kopplas en eller flera roller. En roll
bestammer vad en anvandare ska kunna se och géra i
programmet.

Anvandarkontot tillsammans med rollerna utgér det grundldggande
behdrighetssystemet, genom att aktivera den utokade
behorigheten mojliggérs dven behdrighetsstyrning pa
sékordningar och pa fastigheter.

Bild 123 visar fliken "Behdrigheter”, med dess olika delar och
funktioner 1-4:
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nvandarnamn Efternamn Fornamn

2 superuser Resurs:

Bild 123: Fliken behoérigheter
1. Flikar for val av behérighetsfunktion
e Anvandare
e Roller
e Import fran AD
e Utdkad behorighet

2. Lista med systemets anvandare
e Anvandarnamn
e Efternamn

e FOrnamn

3. Detaljer om vald anvandare
o Forvaltare
e Resurs
e Besiktningsman
e Sprak

e Lista med roller och kopplingar till vald anvandare

4. Knappar fér hantering av anvandare
¢ Ny anvandare
¢ Redigera anvandare

e Ta bort anvandare
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Administrera anvandare

Skapa ny anvédndare

Valj knappen "Ny anvandare” enligt bild 2 och dialogrutan
"Anvandare” enligt Bild 124 visas. Dialogrutan ar indelad i tre delar
enligt markeringarna pa bilden.

1. Uppgifter om anvandaren sdsom anvandarnamn, |6senord oh
[o] .
sa vidare.

2. Eventuella kopplingar till “"Férvaltare”, "Resurs” eller
"Besiktningsman”.

3. Knappar "Ok” och “Avbryt”.

& Anvindare

\r&ﬂda‘naﬂn
Fomamn
Eftemamn
Telefon hem
Telefon mobil
Telefon arbete 1
E-post

Personnummer

[[] Resurs

[ Forvattare 2

["] Besiktningsman

Bild 124: Skapa ny anvandare

Fyll i uppgifter fér den nya anvandaren enligt nedan och valj
knappen "Ok” for att spara den nya anvandaren (*=obligatoriska
uppgifter):

e Anvandarnamn*
e FOrnamn

e Efternamn

e Telefon hem

e Telefon mobil

e Telefon arbete

e E-post

e Personnummer
e LOsenord*
e Repetera l6senord*
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e Sprdk*: For annat sprak &n svenska kravs att det &r
inkopplat till kunden i Vitec’s kund/produktdatabas.

e Resurs:
Om anvéndaren ska kunna mata in vdrden maste en
koppling finnas till resurser/avldasare. For att val ska kunna
gbras maste resurser vara skapade i systemet under
"Grunddata”.

e Forvaltare:
Skapar en koppling mellan anvandaren och en férvaltare.
For att val ska kunna goras maste forvaltare vara skapade i
systemet under “"Grunddata”.

/i Amant | |3 Dokumentariiv | R Rappotmalar | gy Namnare | §

84 Anvandars | f§ARoller 58] Import fran AD  Utokad behrighet

Anvandarnamn Efternamn Férnamn

Y stino Nordstrom Stina
) SUPETruser

Bild 125: En ny anvandare i listan.

Nar anvandaren ar sparad syns den i anvandarlistan enligt Bild
125.

Redigera anvédndare

Markera aktuell anvéndare i listan enligt Bild 126 och valj
"Redigera anvandare”. Andra aktuella uppgifter enligt Bild 124 och
valj “Ok”, de nya uppgifterna ar sparade.

FET—1F CT— T [ Commtrgn” 54 |
Bitrvwrcnm | ifder  Wgfiiowinin 20 L hakad babdagha
(‘ it Fireaiinm Fip e
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L

Bild 126: Redigera anvéndare
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Ta bort anvandare

Markera den anvandare i listan som ska raderas och valj “Ta bort
anvandare” enligt Bild 127.

@[] superusers |

Bild 127: Ta bort en anvandare

Bekréfta kontrollfrégan (enligt Bild 128) och anvandaren raderas.
Observera att det inte gar att angra borttagningen.

Bild 128: Bekrafta "Ta bort anvandare"

Administrera Roller

Hantering av roller sker under systeminstallningarna och fliken
"Roller” enligt Bild 129.

[x [ pNamze [ D [1/Oversatringay” 3 Beharch

- Funktioner I
Roller = B
B ) | Gemensamt
St @[] P Teknisk Férvaltning
@ B¥ verksamhetsanalys
&[] | Information Ri
@] Energiuppféljning n
! R 2
- S\

Bild 129: Fliken roller

Fliken &r indelad i fyra delar enligt markeringen pa bilden:
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1. En lista pa befintliga roller i systemet. I exemplet pa bilden
visas rollen "superusers”, det ar en roll som ofta finns med i
systemet fran bérjan.

2. Ett expanderbart trad som visas vilka funktioner som finns
och som kan kopplas till en specifik roll. Notera att
"Energiuppfdljning” ar en bland flera funktioner som
exempelvis "Verksamhetsanalys” och “Teknisk Férvaltning”,
detta beror pa att behérighetssystemet delas mellan flera
applikationer fran Vitec. Vidare finns funktionen
"Gemensam” dar funktioner for delar som ar gemensamma
for de olika applikationerna finns.

3. Knappar for att hantera roller:
e Ny roll
e Redigera roll
e Ta bort roll
4. Knappar for att spara och avbryta hanteringen av roller:
e "Ok".
e "Avbryt”

Skapa ny roll

For att skapa en ny roll satts férst rollens namn, varefter aktuella
funktioner kopplas till rollen. Valj knappen “Ny roll” enligt Bild 129
och en ny roll skapas i listan enligt Bild 130. Skriv in aktuellt namn,
exempelvis "Férvaltare” och vansterklicka i det vita faltet i listan
for att spara namnet.

B Areddae | e Foles | pod P 8

Rpdb=r

Bild 130: Namnge den nya rollen

Genom att férst markera rollen i listan och ddrefter markera
aktuella funktioner bestams vad en anvandare som innehar rollen
ska kunna géra i programmet. I exemplet enligt Bild 131 far rollen
"Férvaltare” dels tillgang till funktionerna "Energiuppféljning” som
behdvs for att kunna starta programmet samt ars respektive
manadsrapporterna. Funktionerna ar uppbyggda hierarkiskt och
genom att exempelvis markera “"Rapporter” valjs alla funktioner
"Avladsningsunderlag”, "Effektsignatur” och sa vidare.
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Funktioner

!:'1-'|1 Teknisk Férvaltning

!:'1-'|j 8 Verksamhetsanalys
.| Bgl| Information
—|__ Energiuppfdlining

Awvld=ningsunderlag
Effekt=ignatur
Historiska avldsningar
Kombinationsrapport
Manadsrapport
Manadsviza avldsningar
Myckeltalzanalys
Timmesrapport
ﬁrsrappurt

19 Verktyg
&

1+

o

Bild 131: Satt rollens funktioner

Redigera roll

Information som kan redigeras gallande en roll & namnet och
uppsattningen funktioner. Genom att markera rollen som ska
andras i listan och vélja knappen “"Redigera roll” enligt bild 8 gors
namnet dndringsbart, skriv dver det befintliga namnet och
vansterklicka i det vita faltet utanfér namnet sa sparas namnet.
Det gar dven att vélja knappen "Ok” for att spara det nya namnet.

For att andra uppsattningen funktioner, markera aktuell roll i listan
och valj och/eller valj bort énskade funktioner. Andringarna sparas
direkt.

Ta bort roll

Markera aktuell roll i listan och valj knappen “Ta bort roll” enligt
Bild 129. Bekréfta kontrollfragan enligt Bild 132. Observera att det
inte gar att angra borttagandet.

I Ar du saker pé att du vill ta bort rollen 'Férvaltare'?

Bild 132: Bekrafta ta bort roll

Koppla roller till anvandare

For att en roll ska sl& igenom for en viss anvéndare maste den
kopplas in och detta goérs under fliken “Anvandare enligt Bild 133.
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Rollen "Férvaltare” har kopplats in till anvéandaren “Stina”. En
anvandare kan ha flera roller.

G semnciico S

|/ 6P Amant [ I iv [ K 1@ Nemnare [ Visingsatemati [ i Oversatinngsy” (3 Behrgheter | |

&3 Anvandare | g Roller {9 Import frén AD  Utékad behdrighet

Forvatare:

o ][ ae )

Bild 133: Koppla roller till anvandare

Utdkad behorighet

Genom att aktivera den utdkade behérigheten kan anvandare
styras sa att de endast ser vissa sokordningar och vissa
fastigheter. For att funktionen ska sl8 igenom maste forst
behorigheterna aktiveras och sedan maste aktuell anvandare
tilldelas explicita réattigheter pa fastighet och/eller sékordning. Den
utdkade behdrigheten aktiveras i fliken "Utékad behérighet” enligt
markeringen pa Bild 134.

s S ==

||/ P At [ 0 v [ R [ EpMamnare | 5 Vi iv | 12 Ovesatiningay/” (5 Behengheter |
& Anvandare  §fARoller g8 import fran AD | Utdkad behdrighet

28 Madozambataanaton

Anvand pa kolumnrapport (Verksamhetsanalys)

0@ 3 \ﬁ

Bild 134: Utdkad behdrighet

Sétt fastighetsréttigheter

Efter det att den utdkade behérigheten pd fastighetsnivan ar
aktiverad, tillkommer en flik "Fastighetsrattigheter” enligt Bild 135.
Instdllningarna kan behéva stangas ner och éppnas upp igen for
att fliken ska synas.
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‘ 1] Koppla fastighet il anvandaj: i
—
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I~

Bild 135: Fliken for fastighetsrattigheter
Fliken bestdr av fyra olika delar:

1. "Koppla fastighet till anvandare”: Byter plats pa delarna 2 och
3.

2. Lista dver de anvandare som finns i systemet.

Lista dver de fastigheter som finns i systemet. Varje rad kan
markeras/valjas.

4. Knappar "Ok->Nasta”, "Ok” och "Avbryt”.

For att ge anvandaren "Stina” behoérighet till fastigheten “Balgen 1”
markeras Stina i listan till vénster och sedan kryssas fastigheten
for i den hogra delen varefter “Ok” véljs. Det gar att vélja fler
fastigheter fér en anvandare. Konsekvensen av installningen blir
att Stina endast ser den eller de fastigheter dar hon har
behdrighet.

Sétt rattigheter pa s6kordning

Hanteringen av rattigheterna pa sékordningar sker via
egenskapsmenyn och fliken "Behdrigheter” for aktuell s6kordning.
Menyn nads via "hégerklick” och "Egenskaper” enligt Bild 136.
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Bild 136: Egenskaper fér en sékordning

Fliken for behdrigheter ser ut enligt Bild 137 och den bestar av tre
delar:
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Bild 137: Hantering av behérighet pa sékordning
1. En lista dver systemets anvandare.
2. Instéllningar fér “Lés” och "Andra” -rattigheter.

For att exempelvis satta lasrattigheter fér anvandaren Stina,
markeras anvandaren i listan varefter en markering satts framfoér
"Las” i delen for rattigheter. For att satta markering pa nasta
sdkordning valjs “Ok-Nasta”, for att stanga valjs "Ok” och for att
avbryta hanteringen valjs “Avbryt”.

Vitec Hyra.net Systeminstallningar ¢ 110



Import fran AD
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Bild 138 - Systeminstéllningar - Behérighet/Import fr8n AD

Fliken “Import fran AD” hanterar uppdateringar fran Active
Directory.
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Anvandarinstallningar

Dialogen "Anvandarspecifika Systeminstédllningar” hanterar foljande

omraden:
e Dokumentarkiv
e Objektstradet
e Vitec Information Idag
e Externa klienter (endast Vitec Energiuppfdljning)
¢ Visningsalternativ

Dialogen anvéands av Vitec Fastighets alla programvaror (férutom
Vitec Start).
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Dokumentarkiv
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Bild 139 - Anvédndarspecifika Systeminstéliningar — "Dokumentarkiv”

I “Dokumentarkiv” kan anvandarspecifika installningar géras for
Dokumentarkivet.
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Notera: Om anvdndarspecifik installning gjorts géller denna och
inte systeminstallningen (Systeminstéllningar
/Dokumentarkiv). For att nyttja instéllningen enligt
systeminstédllningar ska falten i bilden ovan témmas.

Objektstradet

3 Colorsantasry i Chpakizhiadat | 18] Winr | niaraion Idag | 5 Estana binker | i Vonngeatansts:

il pernt wabda obyed mSdenad 'l uppatst
I Fltersdet b daban (PRI -1

I

Bild 140 - Anvédndarspecifika Systeminstéliningar — "Objektstradet”

I fliken "Objektstradet” kan anvandaren gora specifika installningar
for objektstradet som finns i navigeringsdelen av Vitec Novas
programvaror.

I tidigare versioner av Teknisk Férvaltning visades alltid ett
beskrivningsfalt ovanfor objektstradet och filterfaltet. I senare
versioner kan anvandaren sjalv bestdmma om detta falt ska visas
genom att markera alternativet "Visa beskrivning”.

Vitec Information Idag
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Bild 141 - Anvédndarspecifika Systeminstélliningar — "Vitec Information
Idag”
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Vitec Start tillhandahaller en sida kallat "Vitec Information Idag”,
fliken "Vitec Information Idag” i dialogen "Anvandarspecifika
Systeminstallningar” hanterar instdllningar for den sidan.

Externa klienter

Fliken Externa klienter visas endast for endast Vitec

Energiuppfdljning.
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Visningsalternativ
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Installningar for Visningsalternativ som anges pa anvandarniva har
hégre prioritet &n de instéllningar som gjorts pa systemniva. Om
en anvandare, for en eller flera av entiteterna, valjer att gora egna
instéllningar som skiljer sig fran systeminstallningarna kommer
dessa anvandarinstallningar vara de som anvands fér att
presentera entiteter i applikationerna (se Systeminstallnigar for
vilka formular som paverkas av Visningsalternativ).
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Standardvarden for entiteterna &r pd anvandarnivd “Anvand
systeminstallning”.
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Ordlista

Nedan féljer en ordlista 6éver vanligt forekommande beteckningar i
Vitec Hyra.

A

Alternativ Den i vilken man gor installningar fér
Vitec Hyra.
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